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OBJETIVO o

Establecer un marco de referencia que permita guiar al personal del area de
contabilidad en la metodologia y procedimientos a utilizar para: codificar
cuentas, efectuar el ciclo contable, realizar ajustes, estructurar los estados
financieros, entre otros, constituyéndose en la base fundamental para que el
personal del Departamento de Contabilidad lleve a cabo su labor de manera
segura, eficaz y acertada.

Crear consciencia de gue estas actividades ameritan ser controladas para que
posteriormente, conduzcan a una efectiva rendicion de cuentas.

. ALCANCE

Todo el personal del Departamento de Contabilidad cuya responsabilidad esta
debidamente expresada en las funciones o asignaciones de su cargo.

DISPOSICIONES GENERALES
a. Marco Juridico

Los procedimientos elaborados para el Departamento de Contabilidad estan
fundamentados en las disposiciones legales y en los principios de contabilidad
generalmente aceptados.

= Constitucién Politica de la Republica de Panama. (Texto unico.
Dictada por la Asamblea Legislativa, hoy Asamblea de Diputados
Gaceta Oficial 25,176 de 15 de noviembre de 2004. Pag. 83.)
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» Cadigo Fiscal de Panama.

* Ley de Contrataciones Publicas.

= Manual General de Contabilidad Gubernamental.
= Normas de Contabilidad Gubernamental.

» Reglamento para la Preparacion de Informacion Financiera en las
Empresas Publicas No Financieras. (Decreto N°355 de 17 de
diciembre de 1992)

* Ley N°21 de 29 de enero de 2003 que regula la aviacion civil,
subroga el Decreto Ley N°19 de 8 de agosto de 1963 y dicta otras
disposiciones.

= Ley 22 de 29 de enero de 2003 que crea la Autoridad Aeronautica
Civil y deroga el Decreto de Gabinete N°13 de 22 de enero de 1969.

= Manual de Organizacion y Funciones de la AAC.
» Reglamento de Tasas y Derechos Aeronauticos.
b. Politicas Generales

1. La Direccion de Finanzas conjuntamente con el Departamento de
Contabilidad son los responsables de cumplir con las disposiciones
legales que regulan la contabilidad gubernamental en el sector publico y
los principios de contabilidad generalmente aceptados; asi como emitir e
interpretar los informes sobre la situacion economica financiera; de
asignar las responsabilidades de las areas bajo su competencia de
acuerdo al proceso contable y lo que establece el Manual de
Organizacion y Funciones de la Autoridad Aeronautica Civil.

2. El Departamento de Contabilidad habilitara archivos trimestrales
(Decreto 355 de 17 de diciembre de 1992) donde se custodien copias de
los documentos fuentes y su respectivo respaldo; asi mismo mantendra
copias originales de los estados siguientes:

a) Estados de Situacion Financiera;

b) Estados de Ingresos y Gastos;

c) Estados de Flujo de Efectivo;

d) Estados y reportes accesorios o secundarios.

3. Realizar las tareas de registro contable de manera uniforme tomando en
consideracion los siguientes parametros:
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4.

5.

a. Los servicios que brinda la AAC seran facturados en el periodo de
30 dias calendario.

b. Los servicios facturados por la AAC estan fundamentados en las
resoluciones aprobadas por la Junta Directiva. La tasa que se fijen
se aplicara a toda aeronave de matricula nacional o extranjera que
utilice la FIR/ICTA PANAMA independientemente que siga las
reglas de vuelo visual o por instrumento. La tasa de proteccion al
vuelo incluye vuelos internacionales y sobrevuelos.

c. Las operaciones contables se registraran diariamente en los libros
auxiliares y en el sistema mecanizado.

d. Notas de Ajustes. Se refiere a los ajustes que se hacen por
reclamos de usuarios a las facturaciones de servicios o los saldos
de las cuentas, ya sea porque hay que aumentarlos o disminuirlos.
Las mismas deberan autorizarse por el Director de Finanzas.

Se utilizaran dos tipos de notas de créditos:

1. Por reconocimiento de inversion: se refiere a las mejoras que
realizan los concesionarios a las estructuras o alguna inversion
realizada por los arrendatarios.

2. Ajustes de reclamo: se refiere a los reclamos por parte de
concesionarios 0 acreedores sobre la cantidad monetaria
contemplada en su facturacion.

e. Los comprobantes de diarios es el medio que se utiliza para
justificar de forma escrita o autorizar una transaccion realizada por
la institucion. Los comprobantes de diarios seran autorizados por
el Supervisor o Jefe del Departamento de Contabilidad.

f. Toda nota de ajustes debera registrarse a través de la preparacion
de un comprobante de diario.

g. Los ajustes que sobrepasen la responsabilidad del Departamento
se elevaran a consulta de la Direccidén de Finanzas y presentados
al Director para posterior modificacion de la Junta Directiva.

h. La revision y cierre contable se realizara los 10 primeros dias del
mes siguiente.

Cuando se requiera la revision y actualizacion de los procedimientos del
area de contabilidad debera solicitarse la intervencion del Director de
Organizacion y Sistemas de Informacion segun la metodologia
establecida.

Toda modificacion a los procedimientos serd sustentada con la
respectiva resolucion y su debida autorizacidén por parte de la Direccion
General.
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c. Términos y referencias contables

1.

Documento fuente: es el origen de las transacciones dentro del proceso
contable. El Asistente o Contador obtendra de las diferentes unidades
administrativas de la institucion la documentacion fuente.

Contabilidad presupuestaria: pretende llevar un control y medir la
aplicacién de los recursos aprobados en el presupuesto anual. La
Autoridad Aeronautica Civil como reguladora y productora de servicios
de aviacion tiene la obligacion de informar al Organo Ejecutivo y a la
Asamblea Nacional de Diputados la ejecucion de todos los fondos
asignados a través de la ejecucion presupuestaria. Una forma de
rendicion de cuenta es llevar un registro presupuestario como financiero-
contable. Ambas acciones son una manera de rendicion de cuentas ya
que a través de ellos se conoce sobre los ingresos, gastos y los
movimientos de las diferentes transacciones que se registran durante un
periodo fiscal. Igualmente, ambos, deben estar orientados a cumplir con
los preceptos fundamentales de la contabilidad gubernamental, sin esto
no es posible una rendicidn de cuentas transparente.

Contabilidad Financiera: es la que permite el registro sistematico de las
transacciones que se realizan en una determinada entidad.

Cuenta: son las unidades mas pequefias consideradas para la
clasificacion y el registro de los elementos en la nomenclatura contable.
Por extension, se emplea igualmente la palabra cuenta para designar la
agrupacion de cuentas. Las de dos digitos se denominan principales.
La cuenta tiene dos lados: debe y haber.

Estructura Administrativa Contable. La estructura administrativa
contable clasifica a las entidades del sector publico desde el punto de
vista econdmico y por el tipo de transaccion econémico financiera que
realizan. Esto permite que las instituciones realicen un registro
sistematico y estén vinculadas al sistema macroecondmico de cuentas
nacionales y de estadisticas de las finanzas publicas. Dentro de la
clasificacion institucional del sector publico la AAC pertenece al area de
Gobierno Central y esta clasificada en el grupo institucional de
empresas publicas no financieras que comprende aquellas empresas
productoras de bienes, comercializadoras de bienes, las que prestan
servicios y aquellas dedicadas a la administracion de actividades de
suerte y azar. Dentro de este sector publico es la entidad numero 38;
de alli que esté identificada con el cédigo institucional nUmero 2.38.

Plan Contable Gubernamental. Contiene el cuadro y la lista de cuentas
financieras y presupuestarias que deben adoptar las entidades
gubernamentales. La Contraloria General de la Republica es la Unica
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entidad que puede crear, modificar y conceptualizar el uso de los digitos
del Plan Contable Gubernamental y asi esta expresado en el Manual
General de Contabilidad Gubernamental.

Proceso Contable. Consiste en la acumulacion de la informacion
financiera que se produce desde el inicio de una transaccion, hasta que
se emiten y entregan los estados financieros a sus usuarios. Las
actividades del proceso contable son de exclusiva responsabilidad del
Departamento de Contabilidad (ver figura 1). Este proceso permite
obtener de forma oportuna las informaciones financieras para producir
los estados financieros, sean estos mensuales, trimestrales o anuales
segun el requerimiento de las autoridades competentes.

Registro contable: conjunto de documentos y libros donde se recoge la
actividad econdmica de una entidad.

Sistema contable: conjunto de principios y normas por las que se rige la
aplicacion practica de los diversos métodos de contabilidad.

La Autoridad Aerondutica Civil cuenta actualmente con un sistema de
contabilidad sistematico. Cuenta con registros de transacciones de
forma manual y mecanizado a través del modulo de contabilidad
conocido como sistema “TINY TERM” con el que se incorpora
informacion sobre ingresos, compromisos y gastos de las diferentes
areas de la institucion, se verifica, confronta y consolida la informacion al
final del proceso contable, permitiendo integrar y preparar los estados
financieros.
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Figura 1.

PROCESO CONTABLE

Documentos
Fuente

Comprobantes

Diario General

Mayor General

g

Estados Financieros

Son el origen de las transacciones dentro del proceso contable. El Asistente
de Contabilidad o Contador obtendra de las diferentes unidades
administrativas de la institucion la documentacién fuente. Estas puede ser:

Informes de Caja Notas de Crédito

Facturas Notas de Débito

Cheques Transacciones externas

Ordenes de Compras Multas, Recargos e Intereses
Solicitudes de Entregas de Almacén Tasasy Derechos

Entradasy Salidas del AImacén Transferencias bancarias
Contratos Transferencias (Internas-Externas)
Gestion de Cobros Otros documentos negocialbes

Se elaboraran a través de una plantilla o formato digitalizado.

A través del Comprobante de Ingresos se registran los ingresos de
Caja/Banco y a través del Comprobante de Diario se realizan los ajustes que
requeran los documentos fuentes una vez ingresados al Sistema "Tiny Term"
0 mecanizado. Estos documentos debe ser aprobados previamente por el
Jefe o Supervisor del Departamento de Contabilidad.

Los Libros de Diario y Mayor General estan Integrados a través del Sistema
"Tiny Term" que permite mantener una base de datos con informacion de
las transacciones registradas por las diferentes areas de contabilidad.

El Departamento de Contabilidad mantiene libros de auxiliares de cuentas
por cliente como apoyo a la integracion de la informacion contable
automatizada. En este auxiliar se registraran todos los movimientos de las
transacciones por cliente.

Los estados financieros muestran la situaciéon financiera y econémica de la
institucion. Son elaborados por personal técnico contable y aprobados por
un Contador Publico Autorizado. (CPA).

Después de su elaboraciéon son distribuidos a diferentes autoridades
competentes:

Interno

Direccion General

Direccion de Finanzas

Direccién de Planificacion y Presupuesto

Oficina de Auditoria Interna

Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la Republica

Externo

Ministerio de Economia y Finanzas (2 juegosde los Estados Financieros)
Contraloria General de la Republica (2 juegos de los Estados Financieros)
Asamblea Nacional de Diputados (2 juegos de los Estados Financieros)
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IV. ANEXOS
N° Titulo
1 | Codificador de Cuentas
2 | Codificador de Contabilidad
3 | Cdodigo por Unidad Ejecutora
4 Caodigo por tipo de documento
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILILIDAD
CODIFICADOR DE CUENTAS
CUENTA NOMBRE
10100000 EFECTIVO EN CAJA
10200000 CAJA MENUDA
10300000 |FONDOS DE CAMBIO
10400000 BANCO NACIONAL FONDO GENERAL
10701000 BANCO FONDO DE PLANILLA (vieja)
10702000 FONDO ROTATIVO D.A.C.
10702004 FONDO ROTATIVO DAVID
10705000 |Banco Fondo de Gestion Institucional
10706000 |Banco Fondo de Accidentes Aéreos
10708000 |Banco Fondo de Planilla (nueva)
10709000 |Banco Fondo de Amortizacion
10710000 |Banco Fondo de Inversion (FEDIAN)
11100000 BONOS EN CARTERA
13200000 TASAS Y DERECHOS POR COBRAR
13300000 VTAS. DE BIENES Y SERVICIOS POR COBRAR
13301000 OTRAS CUENTAS POR COBRAR A.ILT.
13500000 CUENTAS POR COBRAR EN GESTION JUDICIAL
13600000 |DOCUMENTOS POR COBRAR (ARREGLOS DE PAGO)
13800000 TASA POR SERVICIO AL PASAJERO A.L.T.
13900000 COBRANZAS DUDOSAS
14300000 COMISION POR COBRAR A FINANCIERAS
14301000 COMISIONES BANCARIAS POR COBRAR
14400000 DEPOSITOS DE GARANTIA
14501001 | Faltante de Cajeros
14800000 OTRAS CUENTAS POR COBRAR
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14801000 BIENES RAICES / TOCUMEN
15100000 INVENTARIOS PARA CONSUMOS
15101000 INV MATERIALES Y SUMINISTROS CONSUMIBLES
15101001 [Inventario de Materiales Abrook
15101002 [Inventario de Materiales Tocumen
15101009 [Inventario de Materiales Balboa
15102001 INV. COMBUSTIBLE/ HUNGRY TIGGER
15102002 INVENTARIO DE COMBUSTIBLE
17101001 BIENES TRANST./ENSERES DE OFICINA/OTROS
17101002 |Bienes en Transito - Combustible
17200000 PROYECTO CENTRO DE COMPUTO/FASE IV
17600000 |Bienes en transito
17601001 |Bienes en transito (Mag.- Eq.- Otros)
17601002 Bienes y Serv. en Transito Proyecto OACI
19103000 Provision Ctas. Malas / Vtas. y Servicios
23101000 TERRENOS
23101015 TERRENOS (C.AZUL) FINCA #53869
23101018 TERRENOS COLON
23102000 MEJORAS AL TERRENO Y CERCA
23201001 MEJORAS ESTRUCTURA DE EDIFICIOS
23201002 | Edificio Terminal de Carga
23201003 | Edificio Terminales Domésticos
23201004 | Edificio Escuela Aeronautica Civil
23201005 Mejoras al local
23201006 Estructuras Diversas
23201008 | Mejoras a Pistas y Calles de Rodaje
23201009 | Mejoras a edificios
23201012 |EDIFICIO TERMINAL MARCOS A. GELABERT
23201013 TORRE DE CONTROL M. A. G.
23201014 OFICINA DE OPERACIONES Y SEGURIDAD M.A.G
23201015 CASETA PLANTA DE EMERGENCIA M. A. G.
23201016 |GARITA DE CONTROL M.A.G.
23201017 | MEJORAS A ESTRUCTURAS (HANGAR) M.A.G.
23201018 | Estructuras Colon
23202000 INSTALACION EN ESTRUCTURAS
23202001 Inst. en Est./Sist. y Eq. A/A
23202002 Ints. en Est./Sist. y Eq. E/E
23202003 |Inst.y Eq./Sist. y Eg. T/A negras
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23202004 |Sist. y Equip. tratam. de aguas claras
23209000 MEJORAS A EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS
23301000 EQUIPO DE TRANSPORTE TERRESTRE
23302000 |EQUIPO DE TRANSPORTE AEEREO
23303000 EQUIPO DE TRANSPORTE MARITIMO
23304000 |Equipo rodante extincion de incendio
23305000 |EQUIPO PESADO
23306000 EQUIPO RODANTE CISTERNAS
23400000 |EQUIPOS DE OFICINA
23401000 MAQUINAS DE OFICINAS
23402000 EQUIPO DE COMPUTACION
23403000 EQUIPOS DE IMPRESION
23500000 MAQUINARIAS, EQUIPOS Y SISTEMAS
23501000 |DE OPERACION
23502000 DE AYUDA A LA NAVEGACION
23503000 DE AIRE ACONDICIONADO
23504000 |DE ENERGIA ELECTRICA
23505000 DE TRATAMIENTO DE AGUA
23506000 Equipo de Construccion, Mant.y Rep.
23507000 |Equipo de Comunicaciony Telefonia
23508000 |Equipo de Electrdnica
23509000 Equipo de Aseo y Limpieza
23510000 |Equipo de Extincién de Incendio
23511000 |Equipo de Seguridad Personal
23512000 |Equipo Fotografico y de Video
23513000 |Equipo de Medicion de Tierra
23514000 |Equipo de Suministro de Combustible
23515000 |Equipos de Impresién y Encuadernacién
23516000 |Equipos de Audio y Visién
23517000 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
23518000 EQUIPOS DE REFRIGERACION
23519000 |EQUIPO DE VENTILACION
23520000 |Equipo de Taller de Mecdénica. y Electricidad
23600000 |MUEBLESY ENSERES DE OFICINA
23601000 |Muebles de oficina
23602000 |Mueblesy equipos de cocina
23603000 |Mueblesy equipo médico

23900000

CONSTRUCCIONES Y OBRAS EN PROCESOS
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24500001 | LICENCIAS Y APLICACIONES INFORMATICAS
26100000 | OBRAS DE ARTES
27100000 | CARRETERAS (PISTAS Y RODAIJES)
27200000 |OTRAS INFRAESTRUCTURAS / PUENTES
27900000 | OTRAS OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS PUBLICAS
28200000 |SEGUROS PAGADOS POR ADELANTADO
28404000 Programas Especiales
28600000 |SEGURO SOCIAL PAGADO POR ADELANTADO
28800000 |FONDO DE CONTIGENCIA / CONTROL T. AEREO
28900000 | OTROS GASTOS DIFERIDOS
29101001 Dep. Acum. Estructuras de Edificio
29101002 Dep. Acum. Edificio Terminal de Carga
29101003 Dep. Acum Edif. Terminales Domésticos
29101004 Dep. Acum. Escuela Aeronautica
29101005 |Amortizacién a mejoras local
29101006 Dep. Acum. Estructuras Diversas
29101009 | Amortizacidon a mejoras a edificios
29101012 |DEP. ACUM. EDIFICIO TERMINAL M.A.G.
29101013 |DEP. ACUM. TORRE DE CONTROL M.A.G.
29101014 |DEP.ACUM. OFIC. DE OPS Y SEG. M.A.G.
29101015 |DEP. ACUM. CASETA PLANTA DE EM. M.A.G.
29101016 |DEP. ACUM. CASETA DE CONTROL M.A.G.
29102001 Dep. Acum. Sist. y Eq. de A.A.
29102002 Dep. Acum. Sist. y Eq. de E.E.
29102003 Dep. Acum. Sist. y Eq. T.A. Negras
29201000 |DEP.ACUM. EQUIPO TERRESTRE
29202000 |DEP.ACUM. TRANSPORTE AEREO
29203000 |DEP.ACUM. TRANSPORTE MARITIMO
29204000 |DEP. ACUM. EXTINCION DE INCENDIOS
29301000 |DEP.ACUM. DE MAQUINAS DE OFICINAS
29302000 Dep.Acum. Equipos Computacionales
29303000 |Dep. Acum. Equipos de Impresion
29401000 Dep.Acum Equipos de Operaciones
29402000 |Dep. Acum. Equipos de Navegacion
29406000 |DEP. ACUM. DE CONSTRUCCION, MANT. Y REP.
29407000 |DEP. ACUM. DE COMUNICACIONES Y TELEFONIA
29408000 |Dep. Acum. de Electrdnica
29409000 Dep. Acum. de Aseo y Limpieza
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29410000 |DEP. ACUM. DE EXTINCION DE INCENDIO
29411000 |DEP.ACUM EQUIPO DE SEGURIDAD PERSONAL
29412000 |DEP. ACUM. EQUIPO FOTOGRAFICO
29413000 |DEP. EQUIPO DE MEDICION DE TIERRA
29414000 |DEP. ACUM. EQ. SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE
29416000 |EQUIPOS DE AUDIO Y VISION
29417000 |EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
29418000 |EQUIPO DE REFRIGERACION
29419000 |EQUIPO DE VENTILACION
29420000 |EQUIPO PARA TALLER MECANICO Y ELEC.MECA.
29501000 |DEP. ACUM. DE MUEBLES Y ENSERES DE OFIC.
29502000 |Dep. Acum. Muebles de cocina
29503000 |DEP. ACUM. MUEBLESY ENSERES MEDICOS
29800000 |DEP.ACUM. CARRETERAS, PISTAS Y RODAIJES
30101000 |IMPUESTO SOBRE RENTA POR PAGAR
30102000 |SEG. EDUCATIVO - CUOTA PATRONAL X PAGAR
30103000 |Seguro Educativo Cuota Obrero
30200000 |CONTRIBUCIONES POR PAGAR A LAC.S.S.
30201000 |Seguro Social por Pagar
30202000 |SEGURO EDUCATIVO POR PAGAR
30203000 |RIESGOS PROF. - CUOTA PATRONAL
30204000 |Fondo Complementario por Pagar
30205000 |FONDO COMPLEMENTARIO - CUOTA OBRERO
30502040 |Tesoro Nal. ITBMS-Agente de Retencion
31100000 |SUELDOS POR PAGAR
31300000 |DECIMO TERCER MES POR PAGAR
31903000 |TITULOS PRESTACIONALES
31904000 |DEVOLUCION DEL FONDO COMPLEMENTARIO
32100000 |BIENES Y SERVICIOS POR PAGAR
32101000 |BIENESY SERV. DE EJER.ANTER. FOND.ROTA.
32201001 |BIENESY SERV.DE EJER.ANTER.FOND. GRAL.
32301000 |CONTRATOS POR PAGAR SOBRE OBRAS
32302000 |RETENCIONES SOBRE CONTRATOS
32303000 |RECON. DE INVERSION POR PAGAR (HANGARES)
32304000 Bienes y Servicios Contratos por pagar
32400000 |DOCUMENTOS POR PAGAR
32502000 |PORCION CIRCULANTE DEUDA EXTERNA
32901001 Otras cuentas por pagar Fondo Rotativo
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32901002 | Otras Cuentas por pagar Fondo Accidentes
32901003 | OTRAS CUENTAS POR PAGAR - FONDO GESTION
33200000 |COOPERATIVAS Y ALMACENES
34200000 |DEPOSITOS EN GARANTIA POR OBRAS Y CONT.
34300000 |DEP.EN GRNTIA POR ADQ. DE BIENES Y SERV
34401000 |DEPOSITOS VARIOS
34402000 |CREDITOS A RECONOCER
34901000 | USUARIOS
36101000 |GOBIERNO CENTRAL CHITRE
36101001 Préstamo por pagar Banco Nacional
36102000 |INST. DE RECURSOS HIDRAULICOS Y ELECTRI.
36182000 |Financiamiento de Bancos oficiales
37405000 | SIRKOSKY INTERNACIONAL (HELICOPTERO)
40100000 |PATRIMONIO
41100000 |DONACIONES DE CAPITAL RECIBIDAS
41200000 |TRASPASOSY REMESAS RECIBIDAS
41300000 |TRASPASOSY REMESAS ENTREGADOS
41301000 |Traspasos ENT./ EST. Planta y Equipo
41302000 |Traspasosy Remeras Entregados / Terreno
41400000 | Ajustes aplicados a periodos anteriores
42101000 |EXCEDENTE DE REVALUACION DE TERRENOS
42201000 |EXCEDENTE DE REVALUACION DE ESTRUCTURAS
42301008 |EXCEDENTE DE EQUIPOS ELECTRONICOS
42301009 |EXCEDENTE DE EQUIPOS DE ASEO Y LIMPIEZA
42301010 |EXCEDENTE EQ. DE EXTINCION DE INCENDIO
42301011 |EXCENDENTE EQUIPOS DE SEGURIDAD PERSONAL
42301012 |EXCEDENTE DE EQUIPOS FOTOGRAFICOS
42301014 |EXCEDENTE EQ. DE ALMACENAIJE DE COBUSTIB.
42301016 |EXCEDENTE EQUIPOS DE AUDIO Y VISION
42301018 |EXCEDENTE EQUIPOS DE REFRIGERACION
42301019 |EXCEDENTE QUIPOS DE VENTILACION
42301020 |EXCEDENTE EQUIPOS PARA TALLER Y MECANICA
42301021 |EXCEDENTE MUEBLES Y ENSERES / OFICINA
42301022 |EXCEDENTE MUEBLES Y ENSERES / COCINA
42301023 |EXCEDENTE MUEBLES Y ENSERES / MEDICOS
42301223 |EXEDENTE/TRATAMIENTO DE AGUAS NEGRAS
42301301 |EXCEDENTE EQ. DE TRANSPORTE TERRESTRE
42301401 |EXCEDENTE EQUIPOS DE OFICINA
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42301402 |EXCEDENTE EQUIPOS COMPUTACIONALES
42301403 |EXCEDENTE EQUIPOS DE INPRESION
42301501 |EXCEDENTE EQUIPOS DE OPERACION
42301502 |EXCEDENTE EQUIPOS DE NAVEGACION
42301506 |EXCEDENTE EQ. DE CONTRUCCION Y MANT.
42301507 |EXCEDENTE EQ. DE COMUNICACION Y TELEF.
42301508 |EXCEDENTE DE PISTA
49100000 |SUPERAVIT NO TRANSFERIDO
50101000 |SUELDOS FlJOS
50102000 |DECIMO TERCER MES
50200000 |DIETAS Y GASTOS DE REPRESENTACION
50500000 |CURSOS, SEMINARIOS Y BECAS
50600000 |CUOTA PATRONAL DE S.S.Y FDO.COMPL
50700000 |RIESGOS PROFESIONALES
50800000 |CUOTA PATRONAL DE SEG. EDUCATIVO
50903000 | GASTOS DE PERSONAL - I/R
51000000 | GASTOS DE CAJAS MENUDAS
51100000 |COMSUMO DE COMBUSTBLES Y LUBRICANTES
51200000 |CONSUMO DE REP. PARA MAQ. EQ. Y VEHICULO
51300000 |CONSUMO DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO
51400000 |CONSUMO DE MATERIALES DE OFICINA
51401007 |cuenta no existe
51500000 |CONSUMO DE MATERIALES DE IMPRESION
51600000 |CONSUMO DE PRODUCTOS QUIMICOS -
51700000 |CONSUMO DE MATERIALES DE LIMPIEZA
51800000 |PROD. FARMACEUTICOS Y MAT. DE CURACION
51900000 |OTROS GASTOS OPERATIVOS
51901000 |SIRKONKY INTERNACIONAL (HELICOPTERO)
51902000 |GASTOS POR EXTINTOR DE INCENDIOS
52000000 |GASTO FONDO ROTATIVO-DAVID
52100000 |TRANSPORTE, FLETES Y ALMACENAMIENTO
52200000 |CORREOSY TELECOMUNICACIONES
52300000 |HONORARIOS
52301000 |SERVICIOS PROFESIONALES
52302000 |COMISIONESY CORRETAIJES
52400000 |MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
52401000 |EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS

52401001

Edidicio 805 (Oficinas Administrativas)
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52401002 |EDIFICIO 809 (ESCUELA)
52401003 Hangares
52402000 |EQUIPO DE TRANSPORTE
52403000 | MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
52404000 | PISTAS, CARRETERAS
52405000 |EQUIPO DE COMUNICACIONES AEREA
52406000 |EQUIPO DE REFRIGERACION
52407000 |EQUIPOS ELECTRICOS
52408000 |INSTALACION EN ESTRUCTURAS
52409000 |EQUIPOS COMPUTACIONALES
52410000 | MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES
52411000 |EQUIPOS DE EXTINCION DE INCENDIOS
52412000 |EQUIPOS DE OPERACION
52413000 |EQUIPOS DE NAVEGACION
52414000 |CONSTRUCCIONY MANTENIMIENTO
52500000 |ALQUILERES
52501000 |ALQUILER EQUIPO RODANTES / TRANSPORTE
52502000 |ALQUILER DE SALONES Y AREAS ABIERTAS
52503000 |ALQUILER DE EQUIPO DE OFICINA
52504000 |ALQUILER DE OFICINAY APARTAMENTO
52505000 |ALQUILER DE AERONAVES
52506000 |ALQUILER DE SATELITES
52507000 |ALQUILER DE EQUIPO PESADO
52508000 |OTROS ALQUILERES
52601000 |CONSUMO DE AGUA
52602000 |CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA
52603000 |CONSUMO TELEFONICO
52604000 |ASEO URBANO
52700000 |PUBLICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS
52800000 | VIATICOS
52900000 |OTROS SERVICIOS
52906000 |SERVICIOS DE VERIFICACION DE VUELO
53100000 | TRANSF. AL GOBIERNO CENTRAL
53900000 |Transferencia Corrientes O ACI
54100000 |PRIMAS DE SEG. NO PERSONALES
54200000 |IMPUESTOS ADUANALES (No Personales)
54300000 |GTOS. IMP.TRANSF.BIENES-MUEBLES (ITBM)

54301001

GASTO DE ITBM DE BIENES




AUTORIDAD AERONAUTICA CIVIL CcODIGO CONT-01
DIRECCION DE FINANZAS PAGINA Pagina 15 de 20
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD REVISION 0
TERMINOS Y REFERENCIAS FECHA FEB--2011
54301002 GASTO DE ITBMS RETENCION EN OBRAS
54900000 OTROS GASTOS DE GESTION
54901000 CUOTAS Y SUSCRIPCIONES
54902000 |ALIMENTOS Y BEBIDAS
54903000 TEXTILES Y VESTUARIOS
54904000 BOLETOS Y PASAJES AEREQS
54905000 SERVICIOS DE VERIFICACION DE VUELOS
54906000 HELICOPTERO PRESIDENCIAL
54906001 Helicoptero Presidencial Combustible
54906002 HELICOPTERO PRESIDENCIAL - MANTENIMIENTO
54907000 AERONAVE PRESIDENCIAL
54907001 AERONAVE PRESIDENCIAL COMBUSTIBLE
54907002 AERONAVE PRESIDENCIAL/ MANTENIMIENTO
54908000 BUSQUEDAS Y RESCATES
54909000 EXTINCION DE INCENDIOS
54910000 |MULTAS Y RECARGOS
54911000 GASTO DE HOSPEDAIJE
54912000 SERVICIOS DE INTERNET
54913000 GASTO DE MUDANZA
54914000 MOB. Y ENSERES DE OF.(COSTO MENOS DE 100
54914001 |MOB.Y ENSERES DE OF.(COSTO MENOR DE 100
54914002 EQUIPO DE OFICINA (COSTO MENOR DE B/100.
54915000 AVALUQOS
54916000 LIMPIEZA'Y MANT. DE LOS EDIFICIOS
54918000 PRIMAS DEDUCIBLE A SEGUROS
54919000 |Avion Presidencial HP-1159 El Azteca
54919001 |Avion Presidencial HP-1159 Combustible
54920000 |Avion Presidencial HP-7349 CESNA 182
54921000 |Avion EI DUQUE
54922000 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES HP 1472
55200000 SUBSIDIO DE LA SEGURIDAD SOCIAL
56100000 |INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA
56201000 |INT. DEUDA EXTERNA (AL VENCIMIENTO)
56202000 |Interés deuda interna BANCONAL- O.A.C.1.
56900000 |OTROS GASTOS FINANCIEROS
56901000 COMISIONES, MANEJOS Y TRANS. BANCARIAS
58700000 | GASTOS DIVERSOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

58800000

GASTOS DIVERSOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
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58801000 | TIiTULOS PRESTACIONALES
61301001 | ATERRIZAJES VUELOS INTERNOS
61301002 | ATERRIZAJES VUELOS INTERNACIONALES
61301003 | ATERRIZAJE / TASA ANUAL
61301004 Tasa de Serv. Extraord.Aterrizaje
61302001 |ESTACIONAMIENTO VUELOS INTERNOS
61302002 |ESTACIONAMIENTO VUELOS INTERNACIONALES
61302003 |ESTACIONAMIENTO / TASA ANUAL
61304000 |PROTECCION DE VUELO
61305000 |SOBREVUELO
61306002 |S.A.T. ARRANQUE DE MOTORES
61306003 |S.A.T. ENERGIA ELECTRICA
61306004 |S.A.T. SALA DE ATENCION AL PASAJERO
61306005 |S.A.T. PUENTE DE ABORDAJE
61306006 |S.A.T. LUCES DE PISTA
61307001 | TASA DE APROXIMACION T.M.A.
61401000 |INMUEBLES
61401001 | AREA DE OFICINAS
61401002 | AREA DE DEPOSITO
61401003 | MOSTRADORES
61401004 |ALQ.AREA ( TELEFONIA Y DISPENSADORAS)
61401005 | Alquiler de Hangar y Talleres
61401006 |ALQ. DE AREAS (MAQUINAS DE DIVERSION)
61401007 |ALQUILER DE COMERCIOS
61401008 |ALQUILER DE AREA ABIERTA TECHADA
61401009 | ALQUILER AREA ABIERTA PAVIMENTADA
61401010 |ALQ. AREA ABIERTA NO PAVIMENTADA
61401011 | ALQUILER DE AREA DE BA\OS Y SERVICIOS
61401013 | ALQUILER DE AREAS PARA ANTENAS
61401014 |ALQUILER DE AREA ANUNCIOS PUBLICITARIOS
61402000 | MAQUINARIAS
61403000 |OTROS ALQUILERES
61403001 |ALQ. AREA DE PASILLOS REVISTAS OTROS
61404000 |OTRO ALQUILERES
61601001 | TASA SERV. PASAJ.IMP.5% SEG.AEREA
61601002 | TASA SERV. PASAJ. VUELOS CHARTERS
61602002 | TASA SERV. PASAJ. VUELOS INTL.

61901000

RECARGOS E INTERESES
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61901001 |S.B. DE ENERIIA ELECTRICA
61901002 |S.B. DE AIRE ACONDICIONADO
61901003 |S.B. DE TELEFONIA
61901004 |S.B. DE AGUAY ASEO
63100000 | TRANSFERENCIAS DE GOBIERNO CENTRAL
63101000 |Ing. Extraord. Gob. Central. Corriente
63102000 |Ing. Extraord. Gob. Central.Capital
63103000 |Ing. Extraord. Gob. Central. FEDIAN
63501001 | Transf. de Intermediarios Financeros
63900000 | OTRAS TRANSF.CORRIENTES RECIBIDAS
64901001 |INGRESOS POR RECARGOS E INTERESES
64901002 |INGRESOS DE LA ESCUELA
64901003 | INGRESOS POR AUSENCIAS Y TARDANZAS
64901004 |INGRESOS POR AVALUOS
64901005 |INGRESOS POR USO PLAYA ESTACIONAMIENTO
64901006 |INGRESOS POR SOBRANTES EN CAJA
64901007 | INGRESOS POR GESTION JUDICIAL
64901008 |INGRESOS POR MEDICINA AERONAUTICA
64901009 |INGRESOS POR IMPUESTO DE COMBUSTIBLE
64901010 |INGRESOS POR CARNETS
64901011 |INGRESOS POR MULTAS
64901014 | CALCOMANIA PLAYA ESTACIONAMIENTO
64901015 |INGRESOS POR PAZ Y SALVO / OTROS
64901016 Multas a Pilotos
64901017 | Alquiler de pista Rio Hato
64902001 |INGRESOS POR INSPECCION DE AERONAVES
64902002 | INGRESOS POR LICENCIAS AERONAUTICA
64902003 | INGRESOS POR MATRICULAS
64902004 | TARJETAS DE AERONAVEGABILIDAD
64902005 |INGRESOS POR CERTIFICADOS
64902006 |INGRESO POR EXAMENES ESCRITOS SEG.AEREA
64902007 | INGRESOS POR CUOTAS Y SUSCRIPCIONES
64902008 Ingresos por Cartas Visuales
64902009 | OTROS SEMINARIOS AVSEC
64903001 |ING. POR COMISION SOBRE VENTAS BRUTAS
64903002 |ING. COM. 2% SERVICIO DE DESCUENTO
68700000 | INGRESOS DIVERSOS DE EJR. ANTERIORES
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1111
1112
1115
1122
1151
1163
1164
1181

1211
1221
1222
1223
1224
1229
1231
1241
1251
1381

1311
1331
1332
1371
1372

1322
1323
1324

1511
1512
1521
1524

2111
2130
2131
2141
2145

2211
2212
2219
2221
2231
2241
2242
2251
2252

2311
2330
2331
2333
2334
2335
2336
2337
2339
2340

2360
2382
2383
2384
2385
2387

2391
2393
2394
2395

2411
2413
2414
2421
2422
2423
2433
2434
2437
2438
2442
2443
2444
2445
2446
2451
2452
2453
2454
2456
2461
2462
2465
2471
2472

2511
2531
2532

2551
2552
2553

2561
2562
2565

AUTORIDAD AERONAUTICA CIVIL
CODIFICADOR DE CONTABILIDAD

DIRECCION GENERAL
LINEA DE VUELO

SUB-DIRECCION GENERAL TECNICA
CENTRO DE COMPUTO

DIRECCION JURIDICA

FISCALIZACION

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO

DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ANALISIS DE PERSONAL

TRAMITES

PLANILLAS

ORGANIZACION Y METODOS

TRABAJO SOCIAL

SERVICIOS GENERALES-TRANSPORTE Y TALLER
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

BIENES PATRIMONIALES

DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
TESORERIAY COBROS EJECUTIVOS
PROVEEDURIA Y COMPRAS
ALMACEN-ALBROOK

PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
ESTUDIOS ECONOMICOS
PROGRAMACION Y EVALUACION

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIA Y TECNOLOGIA AERONAUTICA
DIRECCION

ADMINISTRACION

MANTENIMIENTO

DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRABAJO AEREO
SALVAMENTO E INVESTIGACION DE ACCIDENTES
EXPLOTACION TRANSPORTE Y TRABAJO DE ACCIDENTE
DEPARTAMENTO DE AERONAVEGABILIDAD
ESTADISTICA

DIRECCION DE SEGURIDAD AEREA

DEPARTAMENTO DE INFORMACION AERONAUTICA SEGURIDAD AEREA
RADIO AYUDA

LICENCIAS

MATRICULAS AERONAVES

PELIGRO AVIARIO

DEPARTAMENTO DE BUSQUEDA Y RESCATE (SAR)

MEDICINA AERONAUTICA

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES AEREAS

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA (administracién técnica)
ADMINISTRACION MARCOS A. GELABERT
SEGURIDAD Y VIGILANCIA AEROPORTUARIA M A G

ADMINISTRACION DAVID

ADMINISTRACION DE BOCAS DEL TORO
ADMINISTRACION DE CHANGUINOLA
ADMINISTRACION DE SANTIAGO
ADMINISTRACION DE COLON
ADMINISTRACION DE PENONOME Y OTROS
ADMINISTRACION DE CHITRE

ADMINISTRACION DEL SALON DIPLOMATICO
SISTEMAS Y EQUIPO ELECTROMECANICO
SISTEMAS ELECTRICO

SISTEMAS DE REFRIGERACION

SISTEMAS MECANICOS

SISTEMAS ELECTRONICOS

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES AEROPORTUARIAS
ANUNCIOS E VUELO M.A.G.

OPERACIONES AEROPORTUARIAS M A G

SALVAMENTO Y EXTINCION DE INCENDIOS (SEI)

DIRECCION DE NAVEGACION AEREA (telecomunicaciones)
NORMAS Y PROCEDIMIENTO S

LOGISTICA

TRANSITO AEREO

CENTRO DE CONTROL DE AREA Y APROXIMACION

ATS SERVICIO AL VUELO DE PANAMA RADIO

SERVICIOS DE ESTACION M A G

SERVICIOS DE ESTACION RUBEN CANTU-SANTIAGO
SERVICIOS DE ESTACION DE BOCAS DEL TORO
SERVICIOS DE ESTACION DE ENRIQUE MALEK-DAVID
SERVICIOS DE ESTACION JAQUE

SERVICIOS DE ESTACION LA PALMA

SERVICIOS DE ESTACION PUERTO OBLDIA

SERVICIOS DE ESTACION EL PORVENIR

SERVICIOS TUPILE

SERVICIOS DE CONTROL DE AERODROMOS-TOCUMEN
SERVICIOS DE CONTROL DE AERODROMOS-MAG
SERVICIOS DE CONTROL DE AERODROMOS-E. MALEK
SERVICIOS DE CONTROL DE AERODROMOS-CHANGUINOLA
SERVICIOS DE CONTROL DE AERODROMOS-E.J.-COLON
DEPARTAMENTO DE METEOROLOGIA AERONAUTICA -BALBOA-TOCUMEN
METEOROLOGIA MARCOS A.GGELABERT

METEOROLOGIA DAVID

INFORMACION AL VUELO-AIS

NOTAM -TOCUMEN

DIRECCION DE AYUDAS A LA NAVEGACION AEREA (CNV)
MANTENIMIENTO GENERAL-AYUDA A LA NAVEGACION AEREA
SECCION DE ELECTROGENO

DEPARTAMENTO DE RADAR
SECCION -COM
SECCION -COM-MAG

DEPARTAMENTO DE FACILIDADES AEREAS
SECCION DE NAVAISDS-CENTRAL A.LT
SECCION ILS /COM - A.LLT
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Nombre de la Unidad Ejecutora

DIRECCION GENERAL

' o1 651

850
Sub Localidad

Centro de Costo

Localidad

ALBROOK 805
" o1 653

LINEA DE VUELO

01 651
ICTA (ISFPA)

01 652
BALBOA

09 655

M.A.G (GELABERT)
¥ 03 653

BOCAS DEL TORO
¥ 05 656

CHANGUINOLA
06 656

CHITRE-GUARARE

08 656
DAVID

04 656
DARIEN

08 656
COLON

08 656
PENONOME

08 656
VERAGUAS

07 656
TOCUMEN

02 654
HOWARD

08

854

850

851

852

853

105

106

601

412

504

305

203

940

816

819
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N° DE CODIGO

202
301
303
411

500
511
522
531
541
711
731

800

CODIGO POR TIPO DE DOCUMENTO
NOMBRE DEL DOCUMENTO

ORDEN DE COMPRAS
CHEQUES FONDO GENERAL
CHEQUES FONDO FEDIAN
ENTRADA A ALMACEN

FACTURA-NOTAS DE CREDITO

FACTURAS
FACTURA 2%
FACTURA-TASAS
ALBROOK

DAVID

SALIDAS DE ALMACEN
REQUISICION DE MATERIALES (SOLICITUD)

Notas de Créditos
COMPROBANTE DE DIARIO Notas de Débitos
Notas de Ajustes

INGRESOS DE CAJA POR LOCALIDAD

611
612
641
651
661
671

INGRESO DE CAJA-DIRECCION CENTRAL
INGRESO DE CAJA-M.A.G.

INGRESO DE CAJA-DAVID

INGRESO DE CAJA-BOCAS DEL TORO
INGRESO DE CAJA-CHANGUINOLA
INGRESO DE CAJA-SANTIAGO




