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SEGUIMIENTO DE DOCUMENTO

DIAGRAMA DE FLUJO
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DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DEPARTAMENTO DE PLACAS



DIRECCIÓN DE TESORERIA

DEPARTAMENTO DE PLACA

TRAMITE DE PAGO Y RETIRO DE PLACA

CONTRIBUYENTE VENTANILLA DE 

ORIENTACÍON
CAJA VENTANILLA DE 

PLACA
OBSERVACIÓN

Presentación 

de documentos 

originales

Verifica documentos 

y entrega número de 

espera para la Caja

Pago de placa

Entrega de 

placa
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA

SECCIÓN CATASTRO
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SECCIÓN CATASTRO

ALCALDIA ALCALDIA CAJA INGENIERIA ALCALDIA INGENIERIA INGENIERIA

Pago de 

inspección

Solicitud de 

adjudicación de 

derecho posesorio al 

Alcalde El Alcalde 

remite a 

Ingeniería

Remitir 

informe de 

inspección 

al Alcalde 

por parte 

del 

Ingeniero 

Municipal
Inspección 

en campo

El Alcalde 

otorga o niega 

la adjudicación

Remite a 

Ingeniería para 

hacer contrato 

de 

arrendamiento

Firma de 

Contrato y 

pago de 

arrendamiento


