DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS (DGCP)

GUIA PARA REGISTRARSE COMO PROVEEDOR DEL ESTADO
EN LA VERSION 3 DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES
PUBLICA “PANAMACOMPRA”

SEPTIEMBRE 2023



DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

DIRECCION GENERAL

RAPHAEL FUENTES
Director General

IVAN SALAZAR
Secretario General
DIRECCION DE SERVICIO AL CLIENTE
MARLENE PERALTA M.
Directora
GRACE BADILLO V.
YAMILETH CALDERON

ARSENIO GUTIERREZ



Registro de Proveedores del Estado

en “PanamaCompra” V3

(-Es el encargado de CCon este usuario podra

Administrador de
( Empresa
administrar la  razén ofertar en cualquier

social de la empresa. *Es el encargado de procedimiento de

administrar los datos de seleccién de contratista.
la empresa y afadir

\ Administrador de \_

la Razdn Social

usuarios.

;




Guia para registrarse como proveedor del Estado en la version 3 del
Sistema Electrénico de Contrataciones Publica “PanamaCompra”

A través, de esta guia te mostramos cémo registrarte para ser proveedor del Estado.

TRES SENCILLOS PASOS PARA REGISTRARTE

PASO 1: INFORMACION DE
LA RAZON SOCIAL

Deberd, ingresar a www.panamacompra.gob.pa Presionar, en la pestafia Proveedores, luego en el
punto Registrarse como proveedor del Estado, desliza hacia abajo y presiona la opcidn “Registrarse
en “PanamaCompra V3”. En donde, deberd completar la “Informacion de la Razén Social” y
adjuntar los documentos solicitados, dependiendo el tipo de proponente el cual, corresponda. Una
vez, completada la informacion. Dar clic en el botdn “Siguiente Paso” (parte inferior de la pantalla).

ks Informacién de la Razén Social & -~

Ingrese la Razén Social de la empresa.
Razén Social:* Productos Carnicos ,S.A. para persona natural, ingrese el nombre
del propietario.

Nacional - Persona Natural
© Nacional - Persona Juridica

K seleccione el Tipo de Proponente.
Extranjero - Persona Natural

Tipo de Proponente:*

Extranjero - Persona juridica

512345-1-12345 s Ingrese el Namero de RUC o el namero

Ruc:* de identificacion. Si tiene problemas con
Ejemplo: 0000012345-1234-0012345 el RUC dirijase a la DGI para verificarlo.
Pais:* Panama ~ Seleccione Pais de la Razon Social

Penonomé, Coclé

Direccion:* Direccién de la Razén Social.

997-9908
Teléfono:* Ingrese el Numero de Telefono.

Ejemplo: 341-5011 0 6123-6006

Ingrese el Correo Electronico donde

Correo electronico:* jcalderon@icloud.com recibira Notificaciones relacionada a su
Razon Social.

Sitio web:

Para Persona Juridica, Ingrese el Nombre
Javier Calderon Completo del Representante Legal. Para
Persona Natural, Ingrese el Nombre
Completo del Propietario.

Representante Legal:*
Ejemplo: Juan Pérez Lépez


http://www.panamacompra.gob.pa/

© Cédula de Identidad Seleccione el Tipo de Identificacion del

Tipo de Identificacion:*
Pasaporte Representante Legal.

8-900-1818 @] Ingrese el Namero de identificacion del

Nimero de Identificacion:*
Representante Legal.

Ejemplo: 05-PI-1234-12345

Tipo Fecha Documento

Cédula o pasaporte del representante 15-09-2023 - 09:18 5 [A—' Para poder registrarse debe ingresar los

legal AM | Acciones T 1 documentos  que  son  solicitados

Documentos:* dependiendo del Tipo de Proponente.

i e 15-09-2023 - 09119 — ) . . :
2 Registro plblico A =] \A((mnei - Aseglirese de seleccionar el tipo de
documento y subirlo,
‘ Anadir archivo

e 0N
[ Siguiente Paso > )

& Datos del Usuario administrador de la Razén Social ~

Al darle clic al “Siguiente Paso” automadaticamente debera completar los “Datos del Usuario
administador de la Razon Social”.

& Datos del Usuario administrador de la Razdn Social ©) ~

Nombre:* Javier

Apellido:* Calderon

Femenino

Género:* .
O Masculino

© Cédula de Identidad

Tipo de Identificacion:*
Pasaporte

. L 8-900-1818 €]
Nimero de Identificacion:*

Ejemplo: 05-PI1-1234-12345

Gerente General
Cargo:*
Ejemplo: Asesor Tributario

Gerencia Ingrese el Departamento o Direccion

Departamento:* donde labora el usuario en la Empresa
Ejemplo: Finanzas, Gerencia, Contabilidad P )

. 997-9908 .
Telefono:* Ingrese el Nimero de Telefono del fields.

Ejemplo: 351-5011 0 6123-6006

jcalderon Ingrese el Nombre de Usuario o
Nombre de Usuario:* Username que utilizara para ingresar al
Ejemplo: jperez sistema.

Ingrese el Correo Electronico donde

Correo electronico:* jcalderon@icloud.com —
recibira su clave.



Ingrese una Clave o Password que tenga

contrasefiax | T entre 8 y 15 caracteres. La que por
ontrasefia: . B .
seguridad debera ser modificada a
primera vez que ingrese al sistema.
Confirmar contrasefia:* Confirme la clave que ingreso en el paso
: anterior.
¢En qué ciudad nacio? v
Primera pregunta secreta:*
panama
;Cual es el apellido materno de su madre? ~
Segunda pregunta secreta:*
camargo
;Cual es su color favorito? v
Tercera pregunta secreta:*
rojo
Pais:* Panama M seleccione Pais del Usuario.
Provincia:* Coclé ~ Seleccione Provincia del Usuario.
Distrito:* Penonomé ~ seleccione Distrito del Usuario.

Penonomé, Coclé|

Direccion:* Direccion del Usuario.

e LN / - Y
| € Paso anterior | | Registrar@ )
S (Regisrar®)

IMPORTANTE: Al finalizar, el registro de los “Datos del usuario administrador de la Razén
Social”. El sistema emitira una notificacién. Para que, luego de la misma ingrese
nuevamente, al Sistema Electrénico de Contrataciones en Linea, opcién “PanamaCompra”
V3. Con sus credenciales del usuario “Administrador de la Razén Social” y agregar los datos
de la empresa (Nombre Comercial).

panamacompra.gob.pa dice

se ha creado la razén social exitosamente, para completar los datos
adicionales debe ingresar al sistema con sus credenciales del usuario
administrador v agregar los datos de la empresa (Mombre Comercial)!




PASO 2: ADMINISTRADOR DE
LA RAZON SOCIAL

Ingresa al portal, con su usuario “Administrador de la Razén Social”. En su escritorio, tendra las
opciones:

e |nicio
e Administracion

Dard clic en “Administracion” Luego, en la opciéon “Proveedor” y dentro en la pestafia de
“Empresa” presiona en “Anadir empresa”.

Se desplegard, una pantalla en donde debe completar todos los campos requeridos, colocar el
“Nombre Comercial”, en “Documentos” aportar el Aviso de Operacidn y “Seleccionar rubros”
relacionados, a los productos o servicios que ofrezca su empresa.

..».._._f?;.fm | I AdministradorRazonSocial [ JC | =

iernes, 15 de septiembre de 2 :45:03 a. m.
Vi , 15 de septiembre de 2023 11450

Portal Interno Inicio Administracién =

Mi cuenta

Cambiar contrasena

Editar razén social

Razén Social

Nombre Estado

< Atras



| Afadir empresa X

Nombre comercial:* Productos Carnicos Ingrese Nombre Comercial de la Empresa.
iSu empresa es MIPYME?: @ No Seleccione el clasificacion de la Empresa.
Pais:* Panama Seleccione Pais del Usuario.
Provincia:* Coclé v Seleccione Provincia del Usuario.
Distrito:* Penonomeé g Seleccione Distrito del Usuario.

o il Penonome, Coclé o s
Direccion:* ) Direccion de la Empresa.

5 +997 9908 Ingrese el Codigo del Pais y el Nimero de
"
Telefono: . Telefono.
Ejemplo: +507 389383398
Ingrese el Correo Electronico donde recibira
Correo electrénico:* jealderon@icloud.com las Notificaciones de Oportunidades de
Negaocio.
Sitio web:
Tipo Fecha Documents Para poder registrarse debe ingresar los
doc que son solicitados
Documentos:* 1 Aviso de operacion 15-09-2023 - 11:42 AM B Acciones = | dependiendo del Tipo de Frop
— — Asegirese de seleccionar el tipo de
[ Aiadir archivo | 50cumente y subirlo.
Codigo  Rubro

1 70121700 Gestion ganadera Acciones *

2 TG00 Elaboracion de carne, aves y pescado

Témese el tiempo necesario para realizar la

Seleccionar rubros:* 3 41115800 lizad accesorios y ini: clinicos y diagnostico: Acciones = seleccion de rubros que realmente se
© ajuste a los productos o servicios que
& 5012000 Carnes procesadasy preparadas [ Acciones = J ofrece su empresa. @

5 50192100 Tentempiés Acciones =

[ J

La empresa cuenta con un programa o politica relacionada con el impacto social y ambiental de
sus procesos, favorece la participacion o empleabilidad de sectores subrepresentados, o ha
adherido a iniciativas relacionadas con alcanzar los Objetivos de Desarrello Sostenible,

;Cuenta con politicas relacionadas con el .
. 51
desarrollo sostenible?: ‘)

La empresa ofrece productos o servicios que minimizan el impacto social o ambiental, por

. N " ejemplo, de con ias primas social o O CUYD Proceso
; Posee productos o servicios sostenibles?: 5i X . . - . dar
¢ L t) productivo garantiza entornos de trabajo seguros y equitatives, o de bajo consume energético, o

gue en su proceso logistico consideran empaques y distribucién ambientalmente amigable,

m s Mas del 50% de la propiedad de la empresa pertenece a una o mas mujeres o su representante
il .
legal o gerente general es mujer,

active @D active




Al dar clic, en “ARadir” la empresa quedara registrada y en la opcion de “Acciones” podra
“Editar/ver” e “Eliminar” el registro. Siempre y cuando su solicitud, no haya sido aprobada
por nuestra entidad (DGCP).

Editar razon social

Razon Social Empresa

[ Anadir empresa ]
Nombre Estado

Actiw
Editar/ver
L Ll i Eliminar

Productos Carnicos




PASO 3: USUARIO
LUEGO DE SER APROBADO

Una vez completado el registro de la empresa, el sistema le enviard un mensaje rechazando o
aprobando. En ese sentido, en el caso de ser Aprobado por nuestra entidad (DGCP). Al usuario,
“Administrador Empresa” se le habilitara la pestaiia de “Usuario” la cual, les permitird “Anadir
Usuario” y en “Acciones” podra “Asignar el perfil” de cada usuario.

Editar razon social

Razon Social Empresa Usuario

Nombre Usuario Pertenece Rol Estado

Razon social: Productos Carnicos ,S.A. )
Javier Calderon jealderon ’ AdministradorRazonSocial Activo Acciones ~
Empresa: S/N

¥ --Empresa -- v Anadir usuario

Editar/ver usuario

o« - » o Asignar perfil

Eliminar

Perfil usuario: Emily Gonzalez
rtal Interno

Perfil 1:
ditar empresa Razon social: Productos Camicos ,5.A.
Empresa: Productos Camicos
Empresa  Usuario Rol: Proveedor
Perfil 2; [ Anadir usuario l
Razon social: Productos Camicos ,5.A.
Nombre Usu Estado
Empresa:* -- Seleccionar -- ~
Emily Gonzalez ego F Activo Acciones =
o g Rol* -- Seleccionar -- - l—
-- Seleccionar -- =
2Zugeilys Collado 2c0 Proveedor Activo Acciones =
AdministaderEmpresa
Nombre Usuario Pertenece Rol Estado

) ) Razén social: Productos Carnicos ,S.A, - . y (e
Javier Calderon jealderon AdministradarRazonSacial Active | Mcciones =
Empresa: 5/N L

e Razén social: Productos Carnicos 5.4, . e 1
Emily Gonzalez egonzalez - Proveedor Activo | Acciones =
Empresa: Productos Carnicos S

Razdn social: Productos Carnicos S.A, P
Zugeilys Collado zeollado - ! AdministadorEmpresa Activo | Acciones -
Empresa: Productos Carnicos L

Finalmente, una vez afiadidos los usuarios de la empresa y asignados los perfiles. El usuario con el
perfil “Proveedor” dentro de su escritorio podrd visualizar y consultar las oportunidades de
negocios e ingresar propuestas.
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