INTRODUCCION

El Tribunal Electoral de Panama, responsable de toda la informacion relaciona-
da a los hechos vitales y actos juridicos de los ciudadanos nacionales y extran-
jeros del territorio nacional; ésta comprometida a proporcionarle un sin numero
de servicios a toda la ciudadania en general, debido a la autenticidad de la infor-

macién que se encuentra almacenada en nuestra institucion.

Por esta razon a través del Departamento de Desarrollo Institucional elabora la
presente GUIA DE SERVICIOS QUE BRINDA LA DIRECCION NACIONAL DE
ORGANIZACION ELECTORAL, REGISTRO CIVIL, CEDULACION Y LA SE-
CRETARIA GENERAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE PANAMA; el cual ha
sido disefiado con la finalidad de que todas las personas interna y externas de la
institucion conozcan los servicios que brinda la institucion, los requisitos necesa-

rios, el lugar donde se brinda, el costo y el tiempo de entrega de los mismos.

Los servicios descritos en esta guia pueden estar sujetos a cambio y modifica-
ciones que sean necesarias en su momento por las autoridades y normas que
se rigen en la institucién, las cuales deben ser comunicadas en su momento a la
Direccion de Planificacion, para los respectivos ajustes o cambios a través del

Departamento de Desarrollo Institucional.



SERVICIOS QUE BRINDA LA
DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CERTIFICADO DE NO - AFILIACION A PARTIDO

LUGAR DONDE
SE BRINDA

En todas las Ofi-
cinas Regionales

y Distritales del

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un documento
oficial que certifi-
ca que el ciuda-
dano (a), no esta

inscrito en ningun

RN G
5-‘._{,‘) PR

Jecciones del 2 de mayo de 2004

ESIDENTE

Diputados sl PARLACEN

Tribunal Electoral partido  politico
del todo el territo- constituido o en
rio Nacional, en formacion.

horario de lunes

_ REQUISITO
a viernes de
7:30 a.m. a 3:30 Presentar cédula de identidad personal vigente y no deteriorada.
p.m.
TIEMPO DE ENTREGA COSTO
Veinticuatro (24) horas. B/.1.25
TELEFONO

Versiéon: Marzo 2010 507-8339

Revisado Por: Rebeca

Goulbourne




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CERTIFICADO DE AFILIACION A PARTIDOS POLITICOS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento

LUGAR DONDE
SE BRINDA oficial que certifica ;' PRESIDENTE

jos 8l PARLACEN

En todas las Ofi- .
que el ciudadano

cinas Regionales

(a) esta inscrito en

y Distritales del un determinado

Tribunal Electoral

partido politico

del todo el territo- constituido o en for-

rio Nacional, en

macion.
horario de lunes
_ REQUISITO

a viernes de
7:30 a.m. a 3:30 Presentar cédula de identidad personal vigente y no deteriorada.
p.m.

TIEMPO DE ENTREGA COSTO

Veinticuatro (24) horas. B/.1.25

TELEFONO

Versiéon: Marzo 2010 507'8339

Revisado Por: Rebeca

Goulbourne




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CAPACITACION ELECTORAL

DESCRIPCION DEL SERVICIO

LUGAR DONDE
SE BRINDA

Es la convocatoria que realiza

En los Centros la Comisién de Capacitacién

de Capacitacion de Funcionarios Electorales de

establecidos  en la Direccién Nacional de Orga-

cada regional. En nizacion Electoral, para la for-

los horarios que mulacion de estrategias; con el

mas convenga a fin de actualizar, mejorar, ejecutar y supervisar el Plan Nacional
los participantes. de Capacitacién de todos los funcionarios electorales que se
TIEMPO DE requieren para manejar las diferentes Corporaciones Electora-
ENTREGA les, de acuerdo a los perfiles establecidos por cargo. De tal for-

De acuerdo a la . -
ma que garantice resultados rapido, veraces y transparentes.

programacion . . . .
De igual organiza programas encaminados a capacitar, para

ue se haya es- . . . .
9 y asignar los cargos de los funcionarios electorales y unidades de

tablecido para la apoyo; como también capacita a los Representantes de los Par-

capacitacion  en tidos Politicos y acredita a los Miembros de Mesas de Votacion.

cada lugar.
. REQUISITOS
IELEFONO Ser ciudadano panamefio. Gozar de los derechos ciudadanos.
507-8221 Aparecer en el Padron Electoral Final. Saber leer y escribir cor-

retamente, asi como tener conocimientos basicos de aritmética.

Preferiblemente no estar inscrito en Partidos Politico constituido

Versiéon: Marzo 2010

o en formacioén o de un candidato de Libre Postulacién. Aprobar

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne

el examen que se aplica para ser miembro de mesa.




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CAMBIO DE RESIDENCIA ELECTORAL

LUGAR DONDE
SE BRINDA

En las Direcciones
Regionales y Dis-
tritales de la Di-
reccion Nacional
de Organizacion
Electoral, en hora-
rio de lunes a vier-
nes de 7:30 a.m. a
3:30 p.m. Y en la
Sucursal del Dora-
do de Martes a
Sabado de 10:00
a.m. a 6:00 p.m.

TIEMPO DE

ENTREGA
De inmediato.

TELEFONO
507-8281/8282

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la comunicacion de los

datos que ofrece el ciudada-

no (a) al funcionario para la

actualizacion y registro de su

actual residencia electoral.

REQUISITO

Presentar cédula de identidad personal. Llenar correctamente el
formulario de informacion, con los datos exactos tales como: nom-
bres, apellidos, sexo, fecha y lugar de nacimiento y la direccion
exacta del domicilio que desea registrar, teléfonos y correo electro-
nico (si los tuviere). Cuando el tramite se haga ante la Direccién
Nacional de Organizacién Electoral, tendra que hacerse ante el fun-
cionario de la Oficina Distrital que corresponda al corregimiento de
la nueva residencia del ciudadano. Declarar que no ha adquirido
por naturalizacion ninguna otra nacionalidad a la que no tuviere de-

recho por nacimiento.

COSTO

Es gratuito.



DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

ASESORIA TECNICA ELECTORAL

LUGAR DONDE DESCRIPCION DEL SERVICIO
SE BRINDA

En todo el territo- Es la solicitud que realizan los gru-

rio nacional de- . .
pos civicos y los grupos organiza-

pendiendo del
) dos a la Direccion Nacional de Or-
lugar que el soli-

citante  requiera ganizacion Electoral enfiladas a

bajo las condicio- orientar a los solicitantes en cuantos

nes para la reali- a las técnicas, manejo y conoci-

zacion del desa- mientos de los procedimientos elec-

rrollo de la ase-
torales.

soria. En horario
de lunes a vier-
nesde 7:30am. | REQUISITO
a 3:30 p.m.

Realizar la solicitud a través de nota dirigida al Director Nacional de

TELEFONO Organizacion Electoral.

507-8306/8221
TIEMPO DE ENTREGA

De acuerdo a la solicitud, la magnitud y la programacién que se esté
realizando en el Departamento de Capacitacién en Asesoria Legal y
la fecha de requerimiento de su actividad.

COSTO

Versiéon: Marzo 2010

Es gratuito.

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CONFECCION DE CARNE DE ACTIVISTA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

LUGAR DONDE
SE BRINDA

Es un documento que se confecciona |
En el Departa-

para la identificacibn de miembros de

mento de Capaci- los partidos politicos que han sido re-

tacion del Tribu- comendados como activistas de ins-

nal Electoral. En cripciones de su respectivo gremio politico.

horario de lunes
a viemes de | REQUISITO

7:30 a.m. a 3:30 Estar inscrito en el colectivo politico y tramitar el carné, el cual expe-
o.m. dira el Tribunal Electoral; El carné contendra foto del activista, nom-
bre del partido, las generales del activista, la firma del Director Re-
gional de Organizacion Electoral que expida el carné, la firma del
activista y fecha de expiracion. El carné acredita que el activista ha
tomado el curso de capacitacion y lo autoriza a firmar las inscripcio-
M nes de adherentes en su partido.
507-8221
TIEMPO DE ENTREGA
De inmediato.
COSTO

El tramite inicial es gratuito, por perdida la primera reposicion es
gratuita, pero a partir de la segunda se cobrara cinco (B/ 5.00) bal-
boas por reposicion. Este pago sera cobrado por conducto de la Di-

reccion Nacional de Organizacién Electoral e ingresara al fondo de

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca reserva del Tribunal Electoral.

Goulbourne




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

DENUNCIAS POR FALSAS RENUNCIAS E INSCRIPCIONES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

LUGAR DONDE
SE BRINDA Cuando un ciudadano (a) alegue que | [

) ) ha sido inscrito falsamente en un Parti-
En las Direccio-

do Politico, procedera a elevar perso-

nes Regionales, . . ,
nalmente una impugnacion por escrito

Departamento de al Director Nacional de Organizacion

Asesoria  Legal, Electoral, pidiendo que se anule dicha inscripcién y declarando,

el Departamento bajo gravedad de juramento, que los hechos que alega son ciertos.

de Partidos Politi-

cos, de la Direc- REQUISITO

ciéon Nacional de Presentar cédula de identidad personal, no deteriorada. Presentar
Organizacion constancia de inscripcion o renuncia del Partido Politico suministra-
Electoral. En da por el Departamento de Partidos Politicos. Solicitar denuncia es-

, crita, en donde declara bajo la gravedad del juramento, los hechos
horario de lunes

a viernes de

TIEMPO DE ENTREGA
Se determina de acuerdo a la informacion suministrada, segun el

7:30 a.m. a 3:30

.m. . . :
P caso que el ciudadano (a) solicite, ya sea denuncia por falsa

renuncia e inscripcion en Partido Politico.

COSTO
El servicio es gratuito.

TELEFONO
507-8339 / 507-8306 En Direcciones Regionales

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne




DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

CENTRO DE INFORMACION ELECTORAL

LUGAR DONDE
SE BRINDA

En el Centro de
Informacién Elec-
toral de la Direc-
cion Nacional de
Organizacion

Electoral. En
horario de lunes
a viernes de
7:30 a.m. a 10:00

p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un servicio que ofrece el Tribunal

Electoral, en periodos electorales, a

través de una central telefénica (800-

1111) que ha puesto a disposicion de

la ciudadania, para que éstos conozcan el centro de votacion don-
de les corresponde votar.

REQUISITO

Realizar la llamada y ofrecer el numero de cédula al funcionario que

le atiende la llamada.

TIEMPO DE ENTREGA

De inmediato.
COSTO
El servicio es gratuito.
TELEFONO
800-1111

10



DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

ASESORIA A INSTITUCIONES O GREMIOS, COMUNIDADES
EDUCATIVAS Y GOBIERNO ESTUDIANTIL

LUGAR DONDE
SE BRINDA

En las Oficinas
de la Direccion
Regional y en la
Direccién Nacio-
nal de Organiza-
cion Electoral. En
horario de lunes
a viernes de
7:30 a.m. a 3:30

p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un servicio que solicitan los gre-

mios, instituciones del sector publico o

privado, comunidad educativa publicas

y privadas, al Tribunal Electoral a
través del Departamento de Capacitacion de la Direccion Nacional

de Organizacién Electoral.

REQUISITO

Enviar solicitud por escrito al Director Nacional de Organizacion

Electoral.

TIEMPO DE ENTREGA

De acuerdo a la secuencia del programa.

COSTO
El servicio es gratuito.

TELEFONO

507-8221

11



DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

INSCRIPCION DE ADHERENTES A PARTIDOS POLITICOS
CONSTITUIDOS Y EN FORMACION

LUGAR DONDE SE
BRINDA

Para los Partidos Constitui-
dos, en las oficinas de la
Direccion Regional y Distrital
de la Direccién Nacional de
Organizacién Electoral vy
puestos estacionarios, du-
rante todo el afo, en su
horario regular de trabajo,
incluso los sabados y domin-
gos y para los partidos en
formacion, durante once (11)
meses del afio en oficinas
del Tribunal Electoral, en su
horario regular de trabajo, de
lunes a viernes y en puestos
estacionarios fuera de las
oficinas del mismo, durante
los cuatro (4) meses que el
Tribunal Electoral determine,
los dias jueves, viernes,
sabados y domingos, previa
programacion del partido con
el Tribunal Electoral, para
los Partidos Politicos en for-
macién en el mes de enero
no habra inscripciones. Y en
la Sucursal del Dorado de
Martes a Sabado de 10:00
a.m. a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el procedimiento de inscrip-

cion del ciudadano (a), en parti-

do politico ya sea constituido o

en formacién, de su preferencia,

cumpliendo con los requisitos en

la Ley y en la instancia administrativa, via Decreto reglamen-
tario, para luego proceder a realizar el registro de la inscrip-

cion en el sistema informatico.

REQUISITO

Cédula de identidad personal vigente y no deteriorada. Decla-

rar bajo la gravedad del juramento que los hechos que alega,
son ciertos. Manifestar el deseo de inscribirse en el partido

constituido o en formacion de su preferencia.

TIEMPO DE ENTREGA

De acuerdo a la secuencia del programa.

COSTO

El servicio es gratuito.

TELEFONO

507-8339

12



DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL

RENUNCIAS DE ADHERENTES A PARTIDOS POLITICOS
CONSTITUIDOS Y EN FORMACION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

LUGAR DONDE SE
BRINDA Es el procedimiento de renuncia | [

En las Oficinas de la del ciudadano (a), a un partido

. ., . olitico ya sea legalmente cons-
Direccién Regional y P Y g
tituido o en formacion. Puede

en la Direccion Nacio-

hacerlo de forma expresa o taci-

nal de Organizacion

) ta en cualquier momento a su condicion de miembro del par-
Electoral. En horario

) tido de su preferencia, para luego proceder a realizar el re-
de lunes a viernes de

7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del Do- REQUISITO
rado de Martes a Saba-
do de 10:00 a.m. a 6:00

p.m.

gistro de la renuncia en el sistema informatico.

Cédula de identidad personal vigente y no deteriorada. Decla-
rar bajo la gravedad del juramento que los hechos que alega,
son ciertos. Manifestar el deseo de renunciar en el partido

constituido o en formacion de su preferencia.

TIEMPO DE ENTREGA

De inmediato.
COSTO

El servicio es gratuito.

TELEFONO

507-8339

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Rebeca
Goulbourne
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SERVICIOS QUE BRINDA LA

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CAMBIO, ADICION, MODIFICACION Y SUPRESION DE
APELLIDOS POR DERECHO DE USO Y COSTUMBRE

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el acto mediante el cual la(s) parte(s) interesada(s) solicita
(n) por intermedio de apoderado le-
gal que se cambie, se adicione o se
suprima el o los apellidos que cons- i

tan en la inscripcién de un nacimien-

LUGAR DONDE SE to por derecho de uso y costumbre.

BRINDA
En las Direcciones Re- | REQUISITO
gionales y Oficina Dis- Debe presentarse poder y solicitud mediante apoderado legal
tritales del Registro acompafiado de tres (3) pruebas documentales fehacientes,
Civil en horario de lu- de fuentes diferentes, que acrediten, en un intervalo minimo
nes a viernes de 7:30 de cinco (5) afios, la celebracion de actos repetitivos con el o
a.m. a 3:30 p.m. Y en los apellidos que se quiere cambiar, adicionar o suprimir.

la Direccion Regional

, _ La solicitud debe habilitarse con ocho balboas (B/.8.00) en
de Panama en horario

) timbres fiscales por pagina (dos caras). Los timbres son ad-
de lunes a viernes de

7:00 a.m. a 3:00 p.m. quiridos en los Bancos, no en el Tribunal Electoral.

COSTO
B/ 15.00

TELEFONO

507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NULIDAD DE MATRIMONIO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficina Dis-
tritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcién en el Re-
gistro Civil de la Sentencia
Judicial debidamente ejecu-
toriada que decreta la nuli-
dad del matrimonio, para

que surta efectos legales.

REQUISITO

Presentar oficio remisorio y copia autenticada de la Sentencia
emitida por el Juzgado donde se dicté el tramite debidamente

ejecutoriado.

COSTO
B/ 20.00

TELEFONO

507-8000

16



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CAMBIO DE FECHA DE NACIMIENTO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es cuando en el acta inscrita
en el Registro Civil aparece
registrado el dia, el mes vy el
ano o el ano solamente dis-
tinto a la fecha en que ocurrié
el nacimiento.

REQUISITO

El titular cuando es mayor de edad o los padres cuando se
trata de menores de edad, presentaran la solicitud mediante
formulario habilitado con ocho (8) timbres de un balboa
(B/.1.00) en el que se detallan y justifican las causas y moti-
vos del cambio de fecha.

Cinco (5) declaraciones juradas de personas de una edad su-
perior en diez (10) anos a la del o la titular rendidas ante el
Oficial de Registro Civil que justifiquen el hecho.

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficina Dis-
tritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30

a.m. a 3:30 p.m. Y en

la Direccion Regional
de Panama en horario

de lunes a viernes de

Pruebas documentales como partida de bautismo, escrituras
publicas u otros documentos fehacientes y debidamente au-
tenticados que corroboren dicho cambio.

Cuando se trata de Poblacién Indigena dicho cambio se sus-
tentara mediante certificacion de un médico forense que acre-
dite la fecha de nacimiento estimada.

Cuando se trata de personas mayores de 60 afios de edad
que no presentan pruebas documentales podran justificar el
cambio con un examen cientifico o con dos pruebas testimo-
niales.

7:00 a.m. a 3:00 p.m.

COSTO
Gratuito

TELEFONO

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CAMBIO, ADICION, MODIFICACION Y SUPRESION DE
NOMBRES PROPIOS POR DERECHO DE USO Y COSTUMBRE

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el acto mediante el cual el titular
mayor de edad o la(s) parte(s) intere-
sada(s) solicita(n) por intermedio de ‘

apoderado legal que se cambie, se

adicione, se suprima o se modifique
LUGAR DONDE SE

BRINDA

el o0 los nombres propios que constan
en la inscripcién de un nacimiento en el Registro Civil por de-

En las Direcciones Re- recho de uso y costumbre.

gionales y Oficina Dis-
REQUISITO

Debe presentarse poder y solicitud mediante apoderado le-

tritales del Registro

Civil en horario de lu-

nes a viernes de 7:30 gal acompafiado de tres (3) pruebas documentales fehacien-

am. a 3:30 pm. Y en tes, de fuentes diferentes, que acrediten, en un intervalo mini-

la Direcciéon Regional mo de cinco (5) afios, la celebracién de actos repetitivos con

de Panama en horario el o los nombres propios que se quiere o quieren cambiar,

de lunes a viernes de adicionar, modificar o suprimir.

7:00 a.m. a 3:00 p.m. La solicitud debe habilitarse con ocho balboas (B/.8.00) en
timbres fiscales por pagina (dos caras). Los timbres son ad-
quiridos en los Bancos, no en el Tribunal Electoral.

COSTO
B/ 15.00
TELEFONO
Versiéon: Marzo 2010
Revisado Por: Hector 507-8000

Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CANCELACION POR DOBLE INSCRIPCION DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es cuando el hecho de nacimien-
to, matrimonio o defuncion es ins- ]
crito mas de una vez en el Regis-

tro Civil. Se proceder a cancelar

uno de ellos a solicitud de parte o
LUGAR DONDE SE

BRINDA

de oficio.

REQUISITO

Solicitud en papel simple mediante la cual el o los interesados

En las Direcciones Re-
gionales y Oficina Dis-
) ) piden la cancelacién de la inscripcion que no utilizan.
tritales del Registro

Civil en horario de lu-

nes a viernes de 7:30 COSTO
a.m. a 3:30 p.m. Y en Gratuito
la Direccion Regional i
. : TELEFONO
de Panama en horario

de lunes a viernes de 507-8000

7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CAPACITACION PARA MINISTROS RELIGIOSOS DE
CULTOS NO CATOLICOS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el adiestramiento que se les
brinda a los Ministros Religiosos
de Cultos no Catolicos, como uno
de los requisitos previos exigidos

por el Ministerio de Gobierno y
LUGAR DONDE SE

BRINDA

Justicia, para obtener la Licencia

para celebrar matrimonios civiles.
En las Direcciones Re-

gionales del Registro | REQUISITO

Civil en horario de lu- Presentar una nota petitoria del Culto Religioso No Catélico,
nes a viernes de 7:30 donde se solicite la capacitacion con los nombres y cédulas de
a.m. a 3:30 p.m. Y en los pastores.
la Direccion Regional
de Panama en horario COSTO

B/ 5.00

de lunes a viernes de

7: 00 a.m. a 3:00 p.m. TELEFONO

507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE CAPITULACIONES DE MATRIMONIO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es cuando se inscribe en el Re-
gistro Civil el régimen econdémico
matrimonial. El mismo se estipula

antes o después de celebrado el

matrimonio y para su validez,

debe de constar en Escritura Publica.

REQUISITO

Presentar la Escritura Publica expedida por una Notaria Publica
autorizada.

COSTO
Gratuito

TELEFONO

507-8000

21



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICACION DE CARTA DE DESCENDIENTES

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento que expide el
Registro Civil mediante el cual
certifica la cantidad de hijos que
tiene una madre, quien requiere
someterse a la esterilizacion me-

diante la atencién médica.

REQUISITO

Presentar nota debidamente firmada por el Ginecélogo que
atiende a la madre interesada y el sello de la Institucién de Sa-
lud correspondiente.

Presentar solicitud en papel simple ante el oficial del Registro

Civil, en el cual detalla las generales sus hijos inscritos.

COSTO
Gratuito

TELEFONO

507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICADO DE DEFUNCION

LUGAR DONDE SE DESCRIPCION DEL SERVICIO
BRINDA
Es el documento que expide el
Direccion Regional de Registro Civil y que certifica los
Panama: 7:00 a.m. a - _
siguientes datos del acta: el
3:00p.m. ) _ oL
Otras Direcciones Re- numero de la inscripcion de la
gionales y Oficinas defuncion, el o los nombres, el o
Distritales: 7:30 a.m. a los apellidos, el numero de ins-
3:30p.m. cripcion de nacimiento o de cédula, la nacionalidad y el sexo

Oficina del Registro
Civil en Plaza Califor-
nia: de martes a saba-

del fallecido, el o los nombres, el o los apellidos de los padres,

la causa de muerte (opcional) y el lugar, fecha y hora donde

do de 10:00 a.m. a ocurrio el fallecimiento.

6:00p.m.

Oficinas de la Corte REQUISITO

Suprema y Edificio Proporcionar al funcionario, de contar con la informacion, el

Dorchester de lunes a
viernes de 8.00 a.m. a
12.00 m. y de 2:00
p.m. a 5:00 p.m.
Oficina de Registro
Publico en el horario

numero de cédula o inscripcidn de nacimiento de la persona

de quien se solicita el certificado de defuncién.

COSTO
Tres balboas (B/.3.00) mas tres (3) timbres fiscales de un

de este. balboa (B/ 1.00). Los timbres son adquiridos en los Bancos,
Cadena de Almacenes no en el Tribunal Electoral.

El Machetazo, Super-

mercados Rey y Ro- TELEFONO

mero (en su horario de 507-8000

trabajo).

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICADO DE MATRIMONIO

LUGAR DONDE SE DESCRIPCION DEL SERVICIO
BRINDA
Es el documento que expide el
Direccion Regional de Registro Civil y que certifica los
Panama: 7:00 a.m. a - _
siguientes datos del acta: el
3:00p.m. ) _ o
Otras Direcciones Re- numero de la inscripcion del ma-
gionales y Oficinas trimonio, el o los nombres, el o
Distritales: 7:30 a.m. a los apellidos, el numero de ins-
3:30p.m. cripcion de nacimiento o de cédula y la nacionalidad de los

Oficina del Registro
Civil en Plaza Califor-
nia: de martes a saba-
do de 10:00 a.m. a

contrayentes; el lugar y fecha de la celebracion y la autoridad

que celebroé el matrimonio.

6:00p.m. REQUISITO
Oficinas de la Corte Proporcionar al funcionario, de contar con la informacién, el
Suprema y Edificio numero de cédula de cualquiera de los contrayentes.

Dorchester de lunes a
viernes de 8.00 a.m. a

12.00 m. y de 2:00 LOSTO

p.m. a 5:00 p.m. Cinco balboas (B/.5.00) mas tres (3) timbres fiscales de un
Oficina de Registro balboa (B/ 1.00). Los timbres son adquiridos en los Bancos,
Pablico en su horario no en el Tribunal Electoral.

de trabajo.

Cadena de Almacenes TELEFONO
El Machetazo, Super- 507-8000
mercados Rey y Ro-
mero (en su horario de
trabajo).

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICACION DE SOLTERIA PARA USO EN
TRAMITES REGULARES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento que expide el Regis-
tro Civil mediante el cual certifica que |
no existe matrimonio vigente inscrito a =%

nombre del o la titular.

LUGAR DONDE SE

Presentar fotocopia de la cédula de identidad personal, de ser

En la Secretaria Na-
. o un tercer interesado, debera aportar poder o la autorizacion
cional: 7:00 a.m. a

3:00 p.m.

Otras Direcciones Re-

del titular. Los extranjeros que han inscrito su matrimonio en
Registro Civil o se han casado en territorio panamefio también
gionales y Oficinas lo pueden solicitar con la copia del pasaporte del o la titular,
Distritales del Registro de ser un tercer interesado debe aportar el poder o la autoriza-
Civil: 7:30 a.m. a

3:30 p.m.

Oficina del Registro

cion. Llenar el formulario en la oficina respectiva.

COSTO

Veinte balboas (B/.20.00) mas tres (3) timbres fiscales de un
Civil en Plaza Califor- balboa (B/ 1.00), cuando son para otros fines.
nia: de martes a saba-
do de 10:00 a.m. a

6:00 p.m.

Diez balboas (B/.10.00) mas tres (3) timbres fiscales de
B/1.00 cuando son para certificacion de personas fallecidas, y
gratis, las solicitadss de manera oficiosa. Los timbres son
adquiridos en los Bancos, no en el Tribunal Electoral.

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

25



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICADO DE NACIMIENTO PARA USO ESCOLAR

LUGAR DONDE SE DESCRIPCION DEL SERVICIO

BRINDA Es el documento que expide el
Direccion Regional de Registro Civil de uso exclusivo
Panama: 7:00 a.m. a

para matricula escolar hasta los
3:00 p.m.

Otras Direcciones Re-

doce (12) afios de edad, el cual

certifica los siguientes datos del
gionales y Oficinas Dis- acta: el numero de la inscripcion del nacimiento, el o los nom-
tritales: 7:30 a.m. a
3:30 p.m.

Oficina del Registro Ci-

bres, el o los apellidos, el sexo, la fecha y el lugar de naci-
miento del o la titular, el o los nombres, el o los apellidos y el

numero de cédula de los padres.
vil en Plaza California:

de martes a sabadode | REQUISITO

10:00 a.m. a 6:00 Cuando lo solicite el interesado, proporcionar el nimero de
p.m.  Oficinas de la inscripcion de nacimiento de la persona de la cual se requiera
Corte Suprema y Dor- el certificado. Cuando sea requerido por un centro educativo,
chester de 8:00 a.m. a la Direccién del Colegio presentara mediante nota, el corres-
12:00 m. y de 2:00 p.m. pondiente listado de los estudiantes con sus nombres y niime-
a 5:p.m. Oficina de Re- ros de cédula. Que los interesados tengan menos de doce
gistro Publico en su (12) afios de edad.

horario de trabajo.
Cadena de Almacenes | COSTO
El Machetazo, Super- Gratuito hasta los doce afios de edad.

mercados Rey y Rome- Sélo se proporciona una vez al ano.

ro (en su horario de tra-
bajo). TELEFONO

507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICACION EN GENERAL

LUGAR DONDE SE
BRINDA

Secretaria Nacional de
Registro  Civil:  7:00
a.m. a 3:.00 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y las Oficinas
Distritales del Registro
Civil: 7:30 a.m. a 3:30

p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la certificacion que
expide el Registro Civil
con fundamento en lo
que consta en sus archi-

VOS.

REQUISITO

Realizar la solicitud mediante escrito y habilitar el mismo con
cuatro (4) timbres de un B/1.00.

COSTO
B/ 10.00

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICACION DE SOLTERIA PARA
CONTRAER MATRIMONIO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

, . , Es el documento que ex-
Direccion Regional de pide el Registro Civil me-
Panama: 7:00 a.m. a
3:00 p.m.

Otras Direcciones Regio-

diante el cual se certifica
que no existe matrimonio

vigente inscrito a nombre

nales y Oficinas Distrita-
les: 7:30 a.m. a 3:30

de los futuros contrayen-

tes. (Este tipo de certificacion se expide acompanada del cer-

p-m. tificado de nacimiento de cada uno de los contrayentes).
Oficina del Registro Civil

en Plaza California: de REQUISITO

martes a sabado de Presentar la lista de los requisitos para contraer matrimonio
10:00 a.m. a 6:00 p.m. expedida y sellada por la instancia donde se va a celebrar el
Oficinas de la Corte Su- acto.

prema y Dorchester de Llenar el formulario de solicitud de certificado de solteria para
8:00a.m.a 12:00 m.y contraer matrimonio.

de 2:00 p.m. a 5:p.m.

Oficina de Registro
Publico en su horario de COSTO

trabajo. Gratuito
Cadena de Almacenes TELEFONO
El Machetazo, Super-

507-8000

mercados Rey y Romero

(en su horario de traba-
jo).

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CORRECCION DE SEXO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el procedimiento em-
pleado para rectificar el acta
de nacimiento inscrita en el
Registro Civil, cuando en la

misma aparece registrado el

LUGAR DONDE SE
BRINDA

sexo distinto al que le co-

rresponde al o a la titular .
En las Direcciones Re-

gionales y Oficinas | REQUISITO

Distritales del Registro El titular cuando es mayor de edad, o el padre o la madre
Civil en horario de lu- cuando se trata de menores de edad, presentaran la solicitud
nes a viernes de 7:30 de correccion de sexo en papel simple ante el Oficial del Re-
a.m. a 3:30 p.m. Y en gistro Civil. Las Direcciones Regionales del Registro Civil emi-
la Direccion Regional ten Oficio para que Medicatura Forense del Ministerio Publico,
de Panama en horario practique un examen médico legal al interesado, a través del
de lunes a viernes de cual certifiquen el sexo que le corresponde al o a la titular.
7:00 a.m. a 3:00 p.m. Acompafiar la solicitud de correccién de sexo con la certifica-

cion expedida por Medicatura Forense.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE HABILITACION JUDICIAL
DE UN MENOR DE EDAD (emancipacion judicial)

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcidon de la Sen-
tencia Judicial debidamente
ejecutoriada, por medio de
la cual se concede la habili-

tacion de un menor, para

LUGAR DONDE SE que éste administre sus bie-
BRINDA
nes.
En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas REQUISITO
Distritales del Registro Presentar copia autenticada de la Sentencia debidamente eje-
Civil en horario de lu- cutoriada, emitida por el Juzgado donde se realizo el tramite.
nes a viernes de 7:30
COSTO

am.a330 pm.Yen | o ooiboas (B/.10.00)

la Direccion Regional
de Panama en horario | TELEFONO

de lunes a viernes de 507-8000
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

30



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE DEFUNCION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se registra el hecho de
la defuncién y sus cir-
cunstancias esenciales

en el Registro Civil.

LUGAR DONDE SE
BRINDA REQUISITO
En las Direcciones Regio- | La defuncion y sus circunstancias se acreditaran ante el Oficial

nales y Oficinas Distrita- | dg| Registro Civil con la presentacion de los partes clinicos expe-

les del Registro Civil en didos por los establecimientos médicos u hospitalarios, publicos o
horario de lunes a viernes
de 7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Y en la Direccion Regio-

privados. En caso de faltar asistencia médica, ese hecho y sus
circunstancias esenciales se comprobara con la declaracion ren-

nal de Panama en horario dida por la parte interesada, con base a pruebas documentales y

de lunes a viernes de 7: | un minimo de dos testigos que acrediten el hecho de la defuncion
00 am. a 3:.00 p.m. y sus circunstancias esenciales.

Oficinas ubicadas en las
instituciones de Salud en COSTO
linea, los dias sabados Gratuito
de 7:00 a.m. a 3:00 p.m.

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE DIVORCIO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se realiza mediante
una anotacién en la res-
pectiva inscripciéon de
matrimonio, inscribien-

do lo ordenado en la

LUGAR DONDE SE Sentencia emitida por el
BRINDA juez correspondiente, la cual debe estar debidamente ejecuto-
En las Direcciones Re- riada; disolviendo el vinculo matrimonial en el Registro Civil.

gionales y Oficinas

Distritales del Registro REQUISITO
Civil en horario de lu-

Presentar el Oficio y copia debidamente autenticada y ejecuto-

i 7:
nes a viernes de 7:30 riada de la Sentencia del Juzgado que la expide.

a.m. a 3:30 p.m. Y en . . . . .
P Las sentencias de divorcio emitidas en el extranjero que la

la Direccion Regional . .
g Corte Suprema de Justicia declare que deban ejecutarse en la

de Panama en horario e ,
Republica de Panama.

de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

COSTO
B/ 35.00

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE LAS RESOLUCIONES JUDICIALES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcion en el
Registro Civil de las re-
soluciones judiciales
debidamente ejecutoria-

das, que modifican el

LUGAR DONDE SE estado civil de las per-
BRINDA
sonas.
Secretaria Nacional de
REQUISITO

7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Direccién Regional de Presentar el Oficio y la copia autenticada de la Sentencia del

Panama: 7:00 a.m. a Juzgado que la expidid.

3:00 p.m. La resolucidn judicial debera estar debidamente ejecutoriada.
Otras Direcciones Re-

. - COSTO
gionales y Oficinas s

tuit
Distritales: 7:30 a.m. a ratutio
3:30 p.m. TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se registra el acta de
celebracion del matri-
monio en el Registro
Civil para que surta los

efectos legales.

LUGAR DONDE SE
BRINDA REQUISITO
En las Direcciones Re- Presentar el acta de inscripcion del matrimonio expedida por

el Juez Competente, Magistrados del Tribunal Electoral, Direc-
tor o Subdirector Nacional del Registro Civil, el Director Regio-
Distritales del Registro nal del Registro Civil, los Notarios Publicos, los Sacerdotes de
la Iglesia Catdlica o los Ministros Religiosos de los cultos reli-
giosos con personeria juridica en la Republica de Panama,
nes a viernes de 7:30 debidamente autorizados por el Ministerio de Gobierno y Justi-
cia, de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes;
Agentes Consulares o Diplomaticos de la Republica que estén
la Direccion Regional facultados en los casos de matrimonios de panamefios en el
extranjero, los capitanes de buques de bandera panamefa,
cuando dichos barcos se encuentren alta mar, los capitanes
de lunes a viernes de de las aeronaves de banderas panamefas durante el vuelo y
7:00 a.m. a 3:00 p.m. I(?gn?utorldades indigenas competentes dentro de su jurisdic

gionales y Oficinas

Civil en horario de lu-

a.m. a 3:30 p.m. Y en

de Panama en horario

Adjuntar los documentos sustentadores de la celebracion
del matrimonio: certificados de solteria y nacimiento de los
contrayentes y certificado de salud pre nupcial que compren-
de las pruebas de laboratorio y el certificado de buena sa-

lud.
COSTO
Gratuito
Version: Marzo 2010 TELEFONO
Revisado Por: Hector
Ramea 507-8000

34



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE HECHO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es cuando ambas partes
solicitan de forma volunta-
ria al Registro Civil, el re-
conocimiento de la union
de hecho, para que sea
inscrita como matrimonio.
Las mismas deben estar
LUGAR DONDE SE legalmente capacitadas =
BRINDA para contraer matrimonio, y haber mantenido la union por mas
de cinco (5) anos en condiciones de singularidad y estabilidad.
Este unién debe ser probada con la declaracién jurada de dos
personas honorables y vecinas del lugar donde se ha mantenido
gionales y Oficinas | |a unidn, las cuales se rendiran ante los Notarios Publicos del lu-
Distritales del Registro gar de residencia de los convivientes. Este matrimonio especial,
surte todos los efectos del matrimonio civil.

En las Direcciones Re-

Civil en horario de lu-
Igualmente se puede solicitar la inscripciéon aportando copia au-

tenticada de la resoluciéon motivada y suscrita por autoridad com-
a.m. a 3:30 p.m. Y en petente, la cual debe estar debidamente ejecutoriada.

nes a viernes de 7:30

laDireccion Regional | pEoUISITO
de Panama en horario

Declaracion jurada de dos personas honorables y vecinas del

de lunes a viernes de lugar donde se ha mantenido la unién, las cuales se rendiran
7: 00 a.m. a 3:00 p.m. \allir;tr?tleoss Notarios Publicos del lugar de residencia de los convi-

Copias de cédula de identidad personal de los convivientes y
de los testigos

Llenar la solicitud de inscripcion por parte de ambos convivien-
tes.

En el caso de haber sido ordenado la inscripcién del matrimo-
nio de hecho por autoridad competente, adjuntar copia autenti-
cada y ejecutoriada de la resolucion.

COSTO

Gratuito
Version: Marzo 2010 i
Revisado Por: Hector w
renes 507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE HECHO POST-MORTEM

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el procedimiento mediante
el cual se inscribe en base a
copia autenticada y ejecutoria-
da de Sentencia Judicial, un

matrimonio de hecho cuando

uno de los convivientes ha fa-

llecido.

REQUISITO

Presentar copia autenticada y ejecutoriada de la Sentencia del
Juzgado competente y copia autenticada de la Sentencia del
Tribunal Superior de familia, donde se aprueba la sentencia de

la primera instancia.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIOS ESPECIALES

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el procedimiento mediante
el cual se inscribe en el Regis-
tro Civil los siguientes matrimo-
nios: matrimonios por poder, en

inminente peligro de muerte, a

bordo de un buque o aeronave

y el de los grupos indigenas.

REQUISITO

Presentar el acta de inscripcion y de celebracion del matrimo-

nio expedida por o las Autoridades competentes para cele-

brarlos.

Cumplir con los requisitos exigidos por el Cédigo de La Fami-

lia, para el tipo de matrimonio especial, del que se trate.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CERTIFICADO DE NACIMIENTO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

. 3 . Es el documento que expide el
Direccion Regional de Registro Civil y que certifica los
Panama: 7:00 a.m. a
3:00 p.m.

Otras Direcciones Regio-

datos del acta tales como: el
numero de la inscripcion del

nacimiento, el o los nombres, el

nales y Oficinas Distrita-
les: 7:30 a.m. a 3:30

p.m.

o los apellidos, sexo, fecha y el
lugar de nacimiento del o la titular; el o los nhombres, el o los

apellidos y el numero de cédula de los padres (en el caso de

Oficina del Registro Civil _ .
que conste la informacion).

en Plaza California: de

martes a sabado de REQUISITO
10:00 a.m. a 6:00 p.m. Proporcionar al funcionario numero de cédula o numero inscripcién
Oficinas de la Corte Su- de nacimiento del titular o el numero de cédula de los padres de la

prema y Dorchester de persona de la cual se solicita el certificado.

8:00a.m.a12:00 m. y
de 2:00 p.m. a 5:p.m.

COSTO

Oficina de Registro Tres balboas (B/.3.00) mas tres (3) timbres fiscales de un

PUblico en su horario de balboa (B/ 1.00). Los timbres son adquiridos en los Bancos,

no en el Tribunal Electoral.

trabajo.
Cadena de Almacenes TELEFONO
El Machetazo, Super-

507-8000

mercados Rey y Romero

(en su horario de traba-
jo).

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RECONOCIMIENTO JUDICIAL

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el reconocimiento de la pa-
ternidad ordenada por una sen-
tencia judicial debidamente eje-
cutoriada, con base a ésta se
acredita la filiacion paterna en

un acta de inscripciéon de naci-

miento.

REQUISITO

Presentar Oficio y copia autenticada de la Sentencia que orde-
na la filiacion debidamente ejecutoriada por los Juzgados

competentes.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RECONOCIMIENTO LEGAL

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la acreditacion de la paterni-
dad en un acta de inscripcion
de nacimiento, con base en las
presunciones legales. Se pre-
sumen hijos de los cényuges

aquellos nacidos después de

180 dias, contados desde la
celebracién de matrimonio o desde la reunion de los cényuges
separados de cuerpo, también los nacidos dentro de los 300
dias siguientes a la disolucidén del matrimonio o la separacion
de cuerpo. Dicha presuncion puede ser desvirtuada mediante
una declaracién jurada de los padres bioldgicos, rendida ante
el Oficial del Registro Civil (Ley 39 del 30 de abril del 2003).

REQUISITO

Presentar el certificado de matrimonio o hacer la salvedad al

Oficial del Registro Civil de que existe un matrimonio.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RECONOCIMIENTO ESPECIAL LEY 39
(HIJOS DE MUJER SOLTERA)

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el reconocimiento no voluntario
del padre de un menor de un (1)
afo. El Registro Civil debe notifi-
car al padre senalado, en el evento
de la renuencia del padre sefialado

a ser notificado, el funcionario ela-

borara un informe que sera firmada
por 2 testigos y dara por notificada la solicitud. El padre sefialado
dentro del término de 10 dias habiles contados a partir de la notifi-
cacion de la solicitud acepta la paternidad, se anota. De la misma
forma se anota la paternidad, si dentro del precitado término el
padre no se presenta al Registro Civil para hacer valer sus dere-
chos. Cuando el padre senalado niegue la paternidad dentro del
aludido término, el Registro Civil debe remitir la solicitud al Juzga-
do Seccional de Familia o al Juzgado de Nifiez y Adolescencia
del domicilio de la madre, para que dicha autoridad mediante
prueba de ADN determine la existencia o no del vinculo filial pa-
terno sefialado. (Ley 39 de 30 de abril de 2003)

REQUISITO

La madre debe presentar la solicitud directamente declarando
bajo la gravedad de juramento el nombre del padre.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RECONOCIMIENTO ESPECIAL LEY 39
(HIJOS DE MUJER CASADA)

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es cuando se desvirtua la pre-
suncion legal de la paternidad
por razén de matrimonio en la
inscripcion de nacimiento del

menor, cuya madre al momento

LUGAR DONDE SE de su nacimiento estuviera casa-

BRINDA da o dentro del periodo de pre-
En las Direcciones Re- suncion legal de paternidad luego de un divorcio o de un nuevo
gionales y Oficinas matrimonio, con un hombre distinto al padre bioldgico del me-
Distritales del Registro nor que se quiere registrar o reconocer. Lo anterior, para poder
Civil en horario de lu- registrar el nombre del verdadero padre de la inscripcién de na-

nes a viernes de 7:30 cimiento de que se trate. (Ley 39 del 30 de abril del 2003).

a.m. a 3:30 p.m. Y en
REQUISITO

la Direccion Regional
de Panama en horario Solicitar y justificar personalmente, la inscripcion de nacimien-
to de su hijo (a) ante el Oficial de Registro Civil, ya sea en el
Centro Hospitalario o en las Oficinas del Registro Civil.

de lunes a viernes de

7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Presentar Declaracion Jurada para desvirtuar la presuncion
legal del matrimonio de la madre.

Realizar la declaracién en cualquier momento dentro de la mi-
noria de edad del menor siempre y cuando el mismo no esté

inscrito.
COSTO
Gratuito
Versiéon: Marzo 2010 TELEFONO
gz:ﬂi::do Por: Hector 507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO PATERNO
DE MENORES DE EDAD INSCRITOS

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el tramite que se lleva a
cabo ante el oficial del Regis-
tro Civil, por el padre bioldgico
del menor de edad inscrito,
con la anuencia de la madre,

para acreditar la filiacion pater-

na. Para acreditarla, la madre
y el padre biolégico de mutuo acuerdo, presentan personal-

mente su solicitud ante el Oficial del Registro Civil.

REQUISITO

Llenar y firmar, el padre y la madre el formulario de solicitud
de Reconocimiento Voluntario Paterno en presencia del Oficial
del Registro Civil.

Presentar fotocopia de cédula de identidad personal o pasa-

porte de ambos padres.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000

43



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE SEPARACION DE CUERPOS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcion en el Regis-
tro Civil de la Resolucion Ju-
dicial debidamente ejecutoria-
da, que declara la separacion

de cuerpo de los conyuges,
LUGAR DONDE SE

BRINDA

para que surta los efectos le-

gales.
En las Direcciones Re-

gionales y Oficinas | REQUISITO

Distritales del Registro Presentar la copia debidamente ejecutoriada y autenticada de

Civil en horario de lu- la sentencia del Juzgado competente.

nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en COSTO
la Direccion Regional B/20.00
de Panama en horario TELEFONO
de lunes a viernes de

7:00 a.m. a 3:00 p.m.

507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE LA RESOLUCION QUE
SUSPENDE LA CIUDADANIA

LUGAR DONDE SE

BRINDA

En la Secretaria Na-

cional del Registro Ci-

vil: 7:00 a.m.

p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

a 3:00

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la anotacién que se efectua
en la inscripcion del nacimien-
to en la cual se hace constar
que los derechos ciudadanos =

o la ciudadania estan suspen-

didos por Resolucion dictada
por el Organo Ejecutivo por conducto del Ministerio de Go-
bierno y Justicia de acuerdo a los parametros establecidos en
la Constitucion Nacional de la Republica de Panama y las
Resoluciones emitidas por la Direccién Nacional del Registro
Civil.

REQUISITO

Resoluciéon del Ministerio de Gobierno y Justicia o de la Direc-
cion Nacional del Registro Civil, con el sello de fiel copia del

original y debidamente notificada al o la titular.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON
ASISTENCIA MEDICA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se acreditan estos nacimien-
tos mediante la presentacion
LUGAR DONDE SE del parte clinico o certificacion,
BRINDA expedido en forma gratuita por -

En las Direcciones Re- el Centro Hospitalario publico

gionales y Oficinas o privado que atendi6 el par-

_— . to. Con base a ellos se realizan las inscripciones de los naci-
Distritales del Registro

. . mientos.
Civil en horario de Iu-

nes a viernes de 7:30 REQUISITO
a.m. a 3:30 p.m. Y en

El Registro Civil recibira el parte clinico o certificacion, por par-

la Direccion Regional . . . L
¢ te del Centro Hospitalario donde ocurrié el nacimiento.

de Panama en horario
La madre, el padre y demas parientes, se presenta a las Ofici-
de lunes a viernes de
7: 00 a.m. a 3:00 p.m.

Y en los Centros Hos-

nas del Registro Civil o centro Hospitalario a declarar el naci-
miento de su hijo. Dos (2) testigos mayores de edad, que no

sean familia de Ila persona que se va a inscribir.

italarios Publicos
P Y Todos los que participan en la inscripcidon deben presentar su

Privados donde el Re-
cédula de identidad personal vigente o documento que lo iden-

istro Civil t Re-
gistro Ivil tenga =e tifique (pasaporte, carné de migracion).

gistrador Auxiliar.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTO

SIN ASISTENCIA MEDICA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son las inscripciones de los
nacimientos que tiene lugar
en casa, transporte o en
cualquier otro sitio, sin asis-

tencia médica.

REQUISITO

Presentarse la madre, el padre o a las oficinas del Registro
Civil y solicitar la inscripcion del nacimiento del menor.

Dos (2) testigos mayores de edad, que no sean familia de la
persona que se va a inscribir y conozcan todos los detalles
sobre el nacimiento, siempre y cuando la declaracién se haga
en un término no mayor de dos (2) afios de ocurrido el hecho.
Todos los que participan en la inscripcidon deben presentar su

cédula de identidad personal.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS DE
MENORES EXPOSITOS O ABANDONADOS

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son las inscripciones de los nacimien-
tos de menores de edad ordenados
por Resolucion de los Juzgados de

Nifiez y Adolescencia y en su defecto ’
los Juzgados de Circuito Civil, que
los declaren expdsitos o abandona-

dos.

REQUISITO

Presentar copia autenticada de la Resolucion del Juzgado

debidamente ejecutoriada.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE
POBLACION INDIGENA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son las inscripciones de aque-
llos de etnia indigena de nues-
tro pais y cuyos nacimientos
no aparezcan inscritos en el

Registro Civil.
LUGAR DONDE SE

BRINDA

REQUISITO

Declaracion jurada del interesado, cuando es mayor de edad,

En las Direcciones Re-

gionales y Oficinas
o ] o del progenitor o pariente del nacido, cuando es menor de
Distritales del Registro
. ) edad, rendida ante el Oficial del Registro Civil.
Civil en horario de lu-
) Declaracion jurada de dos (2) testigos mayores de edad, que
nes a viernes de 7:30
no sean familia de la persona que se va a inscribir y sean co-
a.m. a 3:30 p.m. Y en
) . . nocedores de las circunstancias en que ocurrié el nacimiento.
la Direccion Regional

de Panama en horario

de lunes a viernes de COSTO

7: 00 a.m. a 3:00 p.m. Gratuito

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE ADOPCION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el procedimiento mediante el
cual el Registro Civil inscribe una
adopcién conforme a la Resolu-
cion Judicial debidamente ejecu-

toriada que la ordena.
LUGAR DONDE SE

BRINDA

Se reinscribira inmediatamente el

nacimiento en los libros en uso, sin embargo; los padres de mu-
En las Direcciones Re- [ tyo acuerdo, cuando el adoptado es menor de edad, o el propio
gionales y Oficinas | adoptado, cuando es mayor de edad, podran solicitar que se

Distritales del Registro | mantenga la inscripcion original.
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30 | REQUISITO

a.m. a 3:30 p.m. Y en Presentar el Oficio y copia debidamente autenticada y ejecu-

la Direccion Regional toriada de la Sentencia del Juzgado competente.

de Panama en horario
de lunes a viernes de | COSTO
7: 00 a.m. a 3:00 p.m. Gratuito

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS DE
HIJOS DE PADRES MENORES DE EDAD

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En las Direcciones Re-
gionales y Oficinas
Distritales del Registro
Civil en horario de lu-
nes a viernes de 7:30
a.m. a 3:30 p.m. Y en
la Direccion Regional
de Panama en horario
de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcion del

nacimiento de hijos

cuyos padres no
han alcanzado la

mayoria de edad.

REQUISITO

Cuando se trate de un menor no emancipado que acuda a
registrar a su hijo o hija, debera presentar su cédula juvenil.
El padre menor de edad rendira y firmara la declaracion del
nacimiento de su hijo.

Dos (2) testigos firman el acta para constancia del acto.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTO SIN ASISTENCIA MEDICA
HASTA LOS DOS (2) ANOS DE EDAD

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la inscripcion de un na-
cimiento ocurrido sin asis-
tencia médica. Estos na-
cimientos se acreditan

mediante los datos pro-

LUGAR DONDE SE porcionados por el o la
BRINDA
declarante y corroborados
En las Direcciones Re- por dos (2) testigos que conozcan personalmente del hecho.

gionales y Oficinas
REQUISITO

El padre o la madre se presentaran ante el Oficial del Regis-

Distritales del Registro

Civil en horario de lu-

nes a viernes de 7:30 tro Civil a declarar el nacimiento de su hijo.

a.m. a 3:30 p.m. Y en Dos (2) testigos mayores de edad, panamefos que no sean

la Direccién Regional familia de la persona que se va a inscribir y conozcan todos

de Panama en horario los detalles sobre el nacimiento, siempre y cuando la declara-

de lunes a viernes de cion se haga en un término no mayor de dos (2) afios de ocu-
7: 00 a.m. a 3:00 p.m. rrido el hecho y declaren bajo la gravedad del juramento.
Todos los que participan en la inscripcion deben presentar su

cédula de identidad personal.

COSTO
Gratuito

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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HECHOS VITALES Y ACTOS JURIDICOS

OCURRIDOS EN EL EXTERIOR
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE CARTA DE NATURALEZA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En el Departamento de
Hechos Vitales y Actos
Juridicos ocurridos en
el Exterior de la Direc-
cion Nacional. La pre-
sentaciéon de los requi-
sitos anteriores, se
hace en el Departa-
mento de Hechos Vita-
les y Actos Juridicos
ocurridos en el Exte-
rior, de la Direccion
Nacional de Registro
Civil, ubicado en el
Edificio principal en
horario de lunes a vier-
nes de 7:30 am. a
2:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Acto mediante el cual se
procede a la inscripcion
de una carta de naturale-
za, la cual le otorga al titu-

lar la calidad de ciudada-

no panamefo por naturali-
zacion, luego de haber cumplido con todos los requisitos es-

tablecidos por la Constitucion y la Ley.

REQUISITO

Certificacion emitida por la Direccion Nacional de Migracion y
Naturalizacion del Ministerio de Gobierno y Justicia, en la cual
consten los datos generales del titular segun los registros que
se llevan en ese despacho.

Carta de Naturaleza

Resolucion que otorga el derecho a expedicion de carta de
Naturaleza, emitida por la Direccion Nacional de Migracion y
Nacional de Migracion y Naturalizacion del Ministerio de Go-
bierno y Justicia.

Acta de Juramentacion
Dos (2) Fotocopias de la cédula de extranjero.

Los precitados documentos deben estar acompafados de
dos (2) juegos de fotocopias.

COSTO
B/.100.00

TELEFONO
507-8000



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

REQUISITOS PARA REGISTRAR NACIMIENTOS
DE PANAMENOS EN EL EXTERIOR

DESCRIPCION DEL SERVICIO

1. Aportar el Certificado de NACIMIENTO original, expedido por
la oficina de Registro Civil o entidad que haga sus veces en el
lugar donde ocurrio, el cual debera:

Estar debidamente autenticado por medio del Con-
sulado de Panama en el pais donde ocurrié el hecho
vital o por medio del Convenio de Apostille
(ratificado por Panama mediante la Ley 6 de 25 de
junio de 1990, por medio del cual se suprime la exi-
gencia de legalizacién a documentos publicos ex-
tranjeros);

En el caso de no existir consulado panamefio en el pais de origen y no estar suscrito al
Convenio del Apostille, el documento debera ser autenticado por un representante diploma-
tico o consular de una nacién amiga en dicho pais, lo cual debera ser refrendado por el Mi-
nisterio de Relaciones Exteriores de esa nacion y, posteriormente, por el consulado pana-
mefio en la nacién amiga y confirmado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Re-
publica de Panama. Si el Apostille esta redactado en otro idioma distinto al espanol, de-
bera ser traducido por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

Dicho certificado debidamente autenticado, debera ser refrendado o validado por el Minis-
terio de Relaciones Exteriores en la Republica de Panama. Esta solicitud se gestiona ante
la oficina de Autenticaciones y Legalizaciones, ubicada en la Via Ricardo J. Alfaro, Plaza
Edison, Planta Baja, Local 15, junto a Telecarrier. Si el documento es autenticado por me-
dio del Convenio de Apostille, no sera necesaria esta gestion.

Si el certificado esta redactado en otro idioma distinto al espariol, éste debera ser traducido
por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

De no existir traductor oficial en la Republica de Panama del idioma del documento, debera
presentarse una certificacion emitida por la Secretaria General del Ministerio de Educacion
de Panama, dando fe de la no existencia de traductor para el idioma, en cuyo caso se
aceptara la traduccion proveniente del extranjero autenticada por el funcionario diplomatico
o consular de Panama acreditado en el lugar y legalizada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Panama.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector

Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CONTINUACION..............

DESCRIPCION DEL SERVICIO

2. Declaracion jurada rendida por el padre o madre de nacio-
nalidad panamefo, ante un notario publico de la Republica
de Panama, de acuerdo a lo establecido en el articulo 98 de
la Ley 31 de 25 de julio de 2006, donde se haga constar
que es el padre o madre biolégico (a) del titular y que el
certificado de nacimiento que presentan para documen-
tar la inscripcion no se sustenta en un proceso de
adopcion. Cuando los padres se encuentran en el exterior,
la declaracion jurada podra realizarse ante el consulado de
Panama acreditado en el lugar de residencia de los estos.
En caso de realizarla ante Coénsul, dicho documento debe ser refrendado ante el Ministerio de Re-
laciones Exteriores en Panama, tal como se establece en el acapite 3° del punto 1.

3. Certificacion de residencia, emitida a nombre del padre o madre de nacionalidad panamena, la cual
es emitida por el corregidor de policia de la circunscripcion de residencia de tal padre o madre.

4. Fotocopia de cédula de identidad personal o pasaporte del padre o madre de nacionalidad paname-
fa y fotocopia del pasaporte del progenitor extranjero.

5. Cuando el titular es mayor de edad, debera presentarse adicionalmente una copia de su pasaporte
del pais de origen. Por otro lado, la certificacion de residencia de que trata el acapite 6, debera ser
emitida a nombre del titular, quien debe acreditar su residencia a titulo propio en cumplimiento del arti-
culo 9, numeral 2 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama.

6. El tramite de inscripcion de nacimiento puede ser realizado por cualquiera de los padres o los abue-
los sin necesidad de autorizacion alguna. No obstante, de solicitar la inscripcion una persona distinta a
la antes mencionadas, debera presentar una autorizacion a su nombre debidamente notariada, otorga-
da por uno de los padre o alguno de los abuelos.

7. Si la inscripcién es solicitada mediante apoderado legal, debera presentarse el poder notariado y
una solicitud.

8. La duracion del tramite es de aproximadamente CINCO (5) dias habiles a partir de la fecha que se
presenta la documentacion completa. Cabe sefialar que este término no aplica para los casos de naci-
mientos ocurridos en la Republica de Colombia, los cuales por instrucciones superiores requieren de
un proceso mas extenso.

Version: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CONTINUACION..............

DESCRIPCION DEL SERVICIO

9. Cuando se presenten solicitudes de inscripcion de varios her-
manos, deberan presentarse fotocopias adicionales de los docu-
mentos comunes a dichos hermanos. (Ejemplo: si son tres her-
manos menores de edad, se deberan presentar dos copias adicio-
nales de la declaracion jurada, la certificacion de residencia y tres
copias de documentos de identidad de los padres; con la finalidad
de confeccionar los tres expedientes).

La presentaciéon de los requisitos anteriores, se hace en el Depar-
tamento de Hechos y Actos Juridicos Ocurridos en el Exterior, de
la Direccién Nacional de Registro Civil, ubicado en el Edificio prin-
cipal del Tribunal Electoral, calle 34, entre Ave. Cuba y Ave. Peru, contiguo a la Embajada de Espana.

No obstante lo anterior, los mismos pueden ser presentados ante las Oficinas Regionales del Tribunal
Electoral ubicadas en cada provincia. Si se ejercita esta opcion, el término de duracion estipulado para
el tramite se extiende, en virtud del envio por valija de la documentacion a la sede central del Tribunal
Electoral para el respectivo procesamiento.

OBSERVACIONES:

e En virtud del articulo 4 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008, “el funcionario del Registro
Civil podra verificar personalmente la exactitud de todas las pruebas que le presenten antes de
hacer la anotacidon de la inscripcion del hecho”, de forma tal, que el cumplimiento de los requisi-
tos y la recepcion de los mismos por parte del funcionario, NO IMPLICA la respuesta positiva del
tramite. De igual manera y dependiendo de cada caso, pueden solicitarse y ordenarse pruebas
adicionales para aclarar o verificar informaciéon que no esté clara, razén por la cual el término de
duracién del tramite puede variar.

e El nombre de los progenitores o del progenitor panameno en el certificado de nacimiento, de-
be coincidir con sus documentos de identidad (cédula o pasaporte). En el caso de las mujeres
que porten apellido de casada, el certificado de nacimiento debe indicar su apellido de soltera,
asi como cualquier otra informacion que permita identificar que se trata de la misma persona.

e Cuando se requiera traduccion al espanol del certificado de nacimiento, la informacion plas-
mada por el traductor en la misma debe corresponder al certificado, por lo que no se aceptaran
traducciones con errores. También debe tenerse presente que la traduccion debe ser realizada
por un traductor publico autorizado DE PANAMA.
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e En caso de que el progenitor panameno se encuentre difun-
to, puede rendir la declaracioén jurada el padre o madre sobre-
viviente o cualquier otro familiar dentro del cuarto grado de
consanguinidad. Sin embargo, en estos casos para que sea
admitida la declaracion jurada, la defuncion del progenitor pa-
nameino fallecido debe estar inscrita en el Registro Civil de Pa-
nama. En dltima instancia, si no hay parientes sobrevivientes
(hecho que debera acreditarse), se admitira la declaracion jura-
da del interesado.

e En la certificacion de residencia, no se admitiran errores,

sobre todo en el nombre del titular, nimero de documento de identidad, etc. Por otro lado, tam-
poco se aceptaran certificaciones de cuyo texto se deduzca que el titular no posee una residen-
cia permanente en el pais. (Por ejemplo, no se aceptara el siguiente texto: Que el senor Juan Pe-
rez, con cédula o pasaporte ***** reside en ************ cuando viaja a Panamad). Hay que recordar
que la finalidad primordial de este documento, es certificar que el titular posee un domicilio fija-
do en Panama, de acuerdo al numeral 2 del articulo 9 de la Constitucion Politica.

Es importante tomar en cuenta que segun lo establecido en el articulo 101 de Ila ley 31 de 25 de
julio de 2006 “NO PODRAN INSCRIBIRSE COMO PANAMENOS, LOS HIJOS DE PADRE O MADRE
PANAMENOS POR NACIMIENTO NACIDOS EN EL EXTRANJERO, SI TAL PADRE O MADRE NO
HUBIERA ADQUIRIDO LA NACIONALIDAD PANAMENA ANTES DEL NACIMIENTO DE AQUE-
LLOS”.

FUNDAMENTOS DE DERECHO:
e Atrticulo 9, numeral 2 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama

o Ley 31 de 25 de julio de 2006.

TELEFONO
507-8000
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Requisitos para solicitar la inscripcion de
matrimonios de panamenos en el exterior.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

REQUISITOS:

1. Certificado de matrimonio original, expedido por la oficina de
Registro Civil o entidad que hagas sus veces en el lugar donde
se celebro, el cual debera:

a) Estar debidamente autenticado por medio del Consula-
do de Panama en el pais donde se realiz6 o por medio
del Convenio de Apostille (Ratificado por Panama me-
diante la Ley 6 de 25 de junio de 1990, por medio del
cual se suprime la exigencia de legalizacién a docu-
mentos publicos extranjeros).

b) En el caso de no existir consulado panamefio en el pais de origen y no estar suscrito al Con-
venio del Apostille, el documento debera ser autenticado por un representante diplomatico o
consular de una nacion amiga en dicho pais, lo cual debera ser refrendado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de esa nacién y, posteriormente, por el consulado panameio en la
nacion amiga y confirmado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Pa-
nama. Si el Apostille esta redactado en otro idioma distinto al espafol, debera ser traducido
por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

c) Dicho certificado debidamente autenticado debera ser refrendado o validado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores en la Republica de Panama. Esta solicitud se gestiona ante la ofici-
na de Autenticaciones y Legalizaciones, ubicada en la Via Ricardo J. Alfaro, Plaza Edison,
Planta Baja, Local 15, junto a Telecarrier. Si el documento es autenticado mediante el Con-
venio de Apostille, no sera necesaria esta gestion.

d) Si el certificado esta redactado en otro idioma distinto al espafiol, debera ser traducido por un
intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

e) De no existir traductor oficial en la Republica de Panama del idioma del documento, debera
presentarse una certificacion emitida por la Secretaria General del Ministerio de Educacion
de Panama, dando fe de la no existencia de traductor para el idioma, en cuyo caso se acep-
tara la traduccion proveniente del extranjero autenticada por el funcionario diplomatico o con-
sular de Panama acreditado en el lugar.

2. Aportar fotocopia simple de la cédula de identidad personal o del pasaporte del cényuge de naciona-
lidad panamena y fotocopia del pasaporte del conyuge extranjero.
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DESCRIPCION DEL SERVICIO

El tramite puede ser realizado por cualquiera de los coényuges o
los padres de estos sin necesidad de autorizacion. No obstante,
la inscripcion podra ser solicitada por una persona de calidad dis-
tinta a las antes mencionadas, siempre y cuando se le otorgue
una autorizacion debidamente notariada por parte de cualquiera
de los contrayentes o sus padres.

De igual forma el tramite puede ser realizado a través de apodera-
do legal, para lo cual debera presentarse:

a) Poder debidamente notariado.
b) Memorial (solicitud).

La inscripcidon del matrimonio también puede efectuarse en el pais donde se celebrd, si alli existe Con-
sulado de la Republica de Panama.

La duracién del tramite es de aproximadamente CINCO (5) dias habiles, contados a partir de la presen-
tacion completa de la documentacion.

La presentacion de los requisitos anteriores, se hace en el Departamento de Hechos Vitales y Actos
Juridicos Ocurridos en el Exterior de la Direccion Nacional de Registro Civil, ubicado en el Edificio prin-
cipal del Tribunal Electoral, calle 34, entre Ave. Cuba y Ave. Peru, contiguo a la Embajada de Espafa.

No obstante lo anterior, los mismos pueden ser presentados ante las Oficinas Regionales del Tribunal
Electoral ubicadas en cada provincia. Si se ejercita esta opcion, el término de duracion estipulado para
el tramite se extiende, en virtud del envio por valija de la documentacion a la sede central del Tribunal
Electoral para el respectivo procesamiento.

OBSERVACIONES:

e En virtud del articulo 4 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008, ‘“el funcionario del Registro
Civil podra verificar personalmente la exactitud de todas las pruebas que le presenten antes de
hacer la anotacion de la inscripcion del hecho”, de forma tal, que el cumplimiento de los requisi-
tos y la recepcion de los mismos por parte del funcionario, NO IMPLICA la respuesta positiva del
tramite. De igual manera y dependiendo de cada caso, pueden solicitarse y ordenarse pruebas
adicionales para aclarar o verificar informacion que no esté clara, razén por la cual el término de
duracion del tramite puede variar.
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e El nombre del contrayente panamerfo o los contrayentes
panamenos en el certificado de matrimonio, debe coincidir
con sus documentos de identidad panamenos (cédula o pasa-
porte). En el caso de las mujeres que porten apellido de ma-
trimonio anterior, el documento debe indicar su apellido de
soltera o el nombre de sus padres, asi como cualquier otra
informacioén que permita identificar que se trata de la misma
persona.

e Cuando se requiera traduccion al espanol del certificado
de matrimonio, la informacién plasmada por el traductor en la
misma debe corresponder al certificado, por lo que no_se aceptaran traducciones con errores.
También debe tenerse presente que la traduccion debe ser realizada por un traductor publico au-
torizado DE PANAMA.

En los casos de certificados de matrimonio apostillados, el sello de de Ia apostille debe traducir-
se al espanol de igual manera.

FUNDAMENTO DE DERECHO
o Ley 31 de 25 de julio de 2006.

TELEFONO
507-8000
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Requisitos para solicitar la inscripcion de un matrimonio
de extranjeros celebrado en el extranjero.

DESCRIPCION DEL SERVICIO
REQUISITOS:

1. Aportar el Certificado de matrimonio original expedido por la
oficina de Registro Civil o la oficina que haga sus veces en el
lugar donde se celebrd, el cual debera:

. Estar debidamente autenticado por medio del Consu-
lado de Panama en el pais donde se realiz6 o por
medio del Convenio de Apostille (ratificado por
Panama mediante la Ley 6 de 25 de junio de 1990, por
medio del cual se suprime la exigencia de legalizacion
a documentos publicos extranjeros);

. En el caso de no existir consulado panamefo en el pais de origen o no estar suscrito al
Convenio del Apostille, el documento debera ser autenticado por un representante diploma-
tico o consular de una nacién amiga en dicho pais, lo cual debera ser refrendado por el Mi-
nisterio de Relaciones Exteriores de esa nacion y, posteriormente, por el consulado pana-
mefo en la nacién amiga y confirmado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Re-
publica de Panama. Si el Apostille esta redactado en otro idioma distinto al espanol, de-
bera ser traducido por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

. Dicho certificado debidamente autenticado debera ser refrendado o validado por el Ministe-
rio de Relaciones Exteriores en la Republica de Panama. Esta solicitud se gestiona ante la
oficina de Autenticaciones y Legalizaciones, ubicada en la Via Ricardo J. Alfaro, Plaza Edi-
son, Planta Baja, Local 15, junto a Telecarrier. Si el documento es autenticado por medio
del Convenio de Apostille, no sera necesaria esta gestion.

. Si el certificado esta redactado en otro idioma distinto al espanol, este debera ser traducido
por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

. De no existir traductor oficial en la Republica de Panama del idioma del documento, debera
presentarse una certificacion emitida por la Secretaria General del Ministerio de Educacion
de Panama, dando fe de la no existencia de traductor para el idioma, en cuyo caso se
aceptara la traduccion proveniente del extranjero autenticada por el funcionario diplomatico
o consular de Panama acreditado en el lugar.

2. Aportar fotocopia simple de la cédula de identidad personal de los conyuges o del conyuge que la
posea. En defecto de la cédula, se debe presentar la fotocopia del pasaporte.
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DESCRIPCION DEL SERVICIO

El tramite puede ser realizado por cualquiera de los coényuges o
los padres de estos sin necesidad de autorizacion. No obstante,
la inscripcion podra ser solicitada por una persona de calidad dis-
tinta a las antes mencionadas, siempre y cuando se le otorgue
una autorizacion debidamente notariada por parte de cualquiera
de los contrayentes o sus padres.

El tramite puede solicitarse a través de apoderado legal, para lo
cual debera presentar:

a) Poder debidamente notariado.
b) Memorial (solicitud).

La duracién del tramite es de aproximadamente CINCO (5) dias habiles, contados a partir de la presen-
tacion completa de la documentacion.

La presentacién de los requisitos anteriores, se hace en el Departamento de Hechos y Actos Juridicos
Ocurridos en el Exterior de la Direccion Nacional de Registro Civil, el Edificio principal del Tribunal Elec-
toral, calle 34, entre Ave. Cuba y Ave. Peru, contiguo a la Embajada de Espafia.

No obstante lo anterior, los mismos pueden ser presentados ante las Oficinas Regionales del Tribunal
Electoral ubicadas en cada provincia. Si se ejercita esta opcion, el término de duracién estipulado para
el tramite se extiende, en virtud del envio por valija de la documentacion a la sede central del Tribunal
Electoral para el respectivo procesamiento.

OBSERVACIONES:

e En virtud del articulo 4 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008, “el funcionario del Registro
Civil podra verificar personalmente la exactitud de todas las pruebas que le presenten antes de
hacer Ia anotacidén de la inscripcion del hecho”, de forma tal, que el cumplimiento de los requisi-
tos y la recepcion de los mismos por parte del funcionario, NO IMPLICA la respuesta positiva del
tramite. De igual manera y dependiendo de cada caso, pueden solicitarse y ordenarse pruebas
adicionales para aclarar o verificar informacion que no esté clara, razon por la cual el término de
duracion del tramite puede variar.
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e El nombre de los contrayentes en el certificado de matri-
monio, debe coincidir con sus documentos de identidad
(cédula o pasaporte). En el caso de las mujeres que porten
apellido de matrimonio anterior, el certificado de matrimonio
debe indicar su apellido de soltera o el nombre de sus padres,
asi como cualquier otra informacién que permita identificar
que se trata de la misma persona.

e Cuando se requiera traduccion al espanol del certificado
de matrimonio, la informacién plasmada por el traductor en la
misma debe corresponder al certificado, por lo que no_se
aceptaran traducciones con errores. También debe tenerse
presente que la traduccion debe ser realizada por un traductor publico autorizado DE PANAMA.

En los casos de certificados de matrimonio apostillados, el sello de de la apostille debe traducir-
se al esparniol de igual manera.

FUNDAMENTO DE DERECHO
Ley 31 de 25 de julio de 2006.

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

64



DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

Requisitos para solicitar la inscripcion de
una defuncion ocurrida en el extranjero.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

REQUISITOS:

1. Aportar el Certificado de defuncién original expedido por la
oficina de Registro Civil o entidad que haga sus veces en el
lugar donde ocurrio, el cual debera:

a)

b)

d)

Estar debidamente autenticado por medio del Consu-
lado de Panama, acreditado en el pais donde ocurrié o
por medio del Convenio de Apostille (Ratificado por
Panama mediante Ley 6 de 25 de junio de 1990, por
medio del cual se suprime la exigencia de legalizacion
a documentos publicos extranjeros).

En el caso de no existir consulado panamefio en el pais de origen y no estar suscrito al Con-
venio del Apostille, el documento debera ser autenticado por un representante diplomatico o
consular de una nacién amiga en dicho pais, lo cual debera ser refrendado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de esa nacion y, posteriormente, por el consulado panamefio en la
nacion amiga y confirmado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Pa-
nama. Si el Apostille esta redactado en otro idioma distinto al espanol, debera ser traducido
por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

Dicho certificado debidamente autenticado debera ser refrendado o validado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores en la Republica de Panama. Esta solicitud se gestiona ante la ofici-
na de Autenticaciones y Legalizaciones, ubicada en la Via Ricardo J. Alfaro, Plaza Edison,
Planta Baja, Local 15, junto a Telecarrier. Si el documento es autenticado por el Convenio de
Apostille, no sera necesaria esta gestion.

Si el certificado esta redactado en otro idioma distinto al espanol, este debera ser traducido
por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

De no existir traductor oficial en la Republica de Panama del idioma del documento, debera
presentarse una certificacion emitida por la Secretaria General del Ministerio de Educacion
de Panama, dando fe de la no existencia de traductor para el idioma, en cuyo caso se acep-
tara la traduccion proveniente del extranjero autenticada por el funcionario diplomatico o con-
sular de Panama acreditado en el lugar.

2. En el certificado de defuncion debe estar consignada la causa de la muerte. De no encontrarse la
causa de muerte en el documento, el interesado debera rendir una declaracion jurada ante el Regis-
tro Civil especificando dicha causa.
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DESCRIPCION DEL SERVICIO

3. Aportar fotocopia simple de la cédula de identidad personal o
pasaporte del difunto y del solicitante.

El tramite de inscripcion de defuncién puede ser realizado por el
cényuge sobreviviente, como cualquiera de los padres, hijos, o
hermanos del difunto.

De igual manera el tramite podra ser realizado a través de apode-
rado legal, para lo cual se debera presentar:

e Poder debidamente notariado.
e Memorial (solicitud).

La inscripcion de la defuncion también puede efectuarse en el pais donde ocurrio, si alli existe Consula-
do de la Republica de Panama y el difunto es nacional panamefio.

La duracioén del tramite es de aproximadamente CINCO (5) dias habiles, contados a partir de la presen-
taciéon completa de la documentacion.

La presentacion de los requisitos anteriores, se hace en el Departamento de Hechos y Actos Juridicos
Ocurridos en el Exterior de la Direcciéon Nacional de Registro Civil, ubicado en el Edificio principal del
Tribunal Electoral, calle 34, entre Ave. Cuba y Ave. Perl, contiguo a la Embajada de Espania.

No obstante lo anterior, los mismos pueden ser presentados ante las Oficinas Regionales del Tribunal
Electoral ubicadas en cada provincia. Si se ejercita esta opcion, el término de duracién estipulado para
el tramite se extiende, en virtud del envio por valija de la documentacién a la sede central del Tribunal
Electoral para el respectivo procesamiento.

OBSERVACIONES:

En virtud del articulo 4 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008, “el funcionario del Registro Civil
podra verificar personalmente la exactitud de todas las pruebas que le presenten antes de hacer
la anotacién de la inscripcién del hecho”, de forma tal, que el cumplimiento de los requisitos y la
recepcion de los mismos por parte del funcionario, NO IMPLICA Ia respuesta positiva del tramite.
De igual manera y dependiendo de cada caso, pueden solicitarse y ordenarse pruebas adiciona-
les para aclarar o verificar informaciéon que no esté clara, razén por la cual el término de duracion
del tramite puede variar.
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e El nombre del difunto en el certificado de defuncion, debe
coincidir con su documento de identidad panameno (cédula o
pasaporte). En el caso de las mujeres que porten apellido de
casada, el documento debe indicar su apellido de soltera o el
nombre de sus padres, asi como cualquier otra informacién
que permita identificar que se trata de la misma persona.

e Cuando se requiera traduccion al espanol del certificado
de defuncion, la informacion plasmada por el traductor en la
misma debe corresponder al certificado, por lo que no_se
aceptaran traducciones con errores. También debe tenerse
presente que la traduccion debe ser realizada por un traductor publico autorizado DE PANAMA.

e En los casos de certificados de defuncion apostillados, el sello de de la apostille debe tradu-
cirse al espaniol de igual manera.

Cuando se trate de casos en que haya que tomar declaracion jurada de causa de muerte, por no
encontrarse la misma en el certificado de defuncioén, el tiempo de duracion del tramite se
extiende.

FUNDAMENTO DE DERECHO
Ley 31 de 25 de julio de 2006.

TELEFONO
507-8000
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Informacion para registrar divorcios
decretados en el exterior.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

1. Comparecer mediante apoderado legal ante la Sala de Nego-
cios Generales de la Corte Suprema de Justicia a fin de solici-
tar el reconocimiento de la Sentencia Extranjera que decreté la
disolucién del matrimonio. En primera instancia la Sala Cuarta
requerira al interesado la Sentencia del Exterior debidamente
autenticada por el Cénsul panamenfo acreditado en el lugar de
donde proceda o autenticada por medio del Convenio de Apos-
tile. Puede utilizarse indistintamente cualquiera de los dos

mecanismos mencionados, segun lo crea conveniente el inte-
resado.

2. Traduccion al espafiol de la precitada sentencia, efectuada por
intérprete publico autorizado de Panama.

3. Certificado de matrimonio expedido por el Registro Civil del Tribunal Electoral.

4. Una vez que la Corte Suprema de Justicia dictamina mediante Resolucién que es “EJECUTABLE”
en Panama la Sentencia del Exterior, debe presentarse ante las ventanillas de la Direccién Regional

del Registro Civil de Panama dicha resolucion expedida por la Sala de Negocios Generales para su
debida inscripcion.

5. Lainscripcién del divorcio tiene un costo de USD. 35.00.

OBSERVACIONES:

Cabe destacar que la Corte Suprema de Justicia puede solicitar pruebas adicionales en caso de
considerarlo necesario, razén por la cual el interesado debe remitirse a la SALA DE NEGOCIOS

GENERALES DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA DE PANAMA para mayores detalles del pro-
ceso.

TELEFONO
(507) 507-8053 6 507-8608

Sala de Negocios Generales de la Corte Suprema
de Justicia: (507) 212-7314 — Fax (507) 212-7511
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Requisitos para registrar adopciones de menores de 7
anos extranjeros, adoptados por panameios.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

1. Aportar el Certificado de NACIMIENTO original, expedido por la
oficina de Registro Civil o entidad que haga sus veces en el
lugar donde ocurrio el hecho vital, el cual debera:

o Estar debidamente autenticado por medio del Consulado
de Panama en el pais donde ocurrié el hecho vital o por
medio del Convenio de Apostille (ratificado por Panama
mediante la Ley 6 de 25 de junio de 1990, por medio
del cual se suprime la exigencia de legalizacion a
documentos publicos extranjeros).

En el caso de no existir consulado panameno en el pais

de origen y no estar suscrito al Convenio del Apostille, el documento debera ser autenticado
por un representante diplomatico o consular de una naciéon amiga en dicho pais, lo cual debera
ser refrendado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de esa nacion y, posteriormente,
por el consulado panamefio en la nacion amiga y confirmado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de la Republica de Panama. Si el Apostille esta redactado en otro idioma distinto al
espanol, debera ser traducido por un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

e Dicho certificado debidamente autenticado, debera ser refrendado o validado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores en la Republica de Panama. Esta solicitud se gestiona ante la oficina
de Autenticaciones y Legalizaciones, ubicada en la Via Ricardo J. Alfaro, Plaza Edison, Planta
Baja, Local 15, junto a Telecarrier. Si el documento es autenticado por medio del Convenio de
Apostille, no sera necesaria esta gestion.

o Si el certificado esta redactado en otro idioma distinto al espafiol, éste debera ser traducido por
un intérprete publico autorizado en la Republica de Panama.

e De no existir traductor oficial en la Republica de Panama del idioma del documento, debera
presentarse una certificacion emitida por la Secretaria General del Ministerio de Educacion de
Panama, dando fe de la no existencia de traductor para el idioma, en cuyo caso se aceptara la
traduccién proveniente del extranjero autenticada por el funcionario diplomatico o consular de
Panama acreditado en el lugar y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Pa-
nama.

2. Certificacién de residencia, emitida a nombre del padre o madre de nacionalidad panamefa, la cual
es emitida por el corregidor de policia de la circunscripcion de residencia de tal padre o madre.
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CONTINUACION..............

3. Fotocopia de cédula de identidad personal o pasaporte del
padre o madre de nacionalidad panamefia y fotocopia del
pasaporte del progenitor extranjero.

4. Copia autenticada de la Resolucion expedida por la Sala de
Negocios Generales de la Corte Suprema de Justicia en la que
se declara “ejecutable” en Panama la Resolucién o Sentencia
extranjera que ordend la adopcién. (Art. 1419 y 1420 del
Cdédigo Judicial).

5. Copia autenticada expedida por la Sala Cuarta de la Corte
Suprema de Justicia de la Resolucion o Sentencia extranjera
que autorizé la adopcion.

El tramite de inscripcién de nacimiento puede ser realizado por cualquiera de los padres o los abuelos
sin necesidad de autorizacién alguna.

Si la inscripcion es solicitada mediante apoderado legal, debera presentarse el poder notariado y una
solicitud especial.

Cuando se presenten solicitudes de inscripcion de varios hermanos, deberan presentarse fotocopias
adicionales de los documentos comunes a dichos hermanos. (Ejemplo: si son tres hermanos menores
de edad, se deberan presentar dos copias adicionales de la resolucion del exterior y de la resolucion de
la Corte Suprema de Justicia, la certificacion de residencia y tres copias de documentos de identidad de
los padres; con la finalidad de confeccionar los tres expedientes).

La presentacién de los requisitos anteriores, se hace en el Departamento de Hechos y Actos Juridicos
Ocurridos en el Exterior, de la Direccién Nacional de Registro Civil, ubicado en el Edificio principal del
Tribunal Electoral, calle 34, entre Ave. Cuba y Ave. Perl, contiguo a la Embajada de Espania.

OBSERVACIONES:

En virtud del articulo 4 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008, “el funcionario del Registro Civil
podra verificar personalmente la exactitud de todas las pruebas que le presenten antes de hacer
la_anotacidn de la inscripcion del hecho”, de forma tal, que el cumplimiento de los requisitos
y la recepcion de los mismos por parte del funcionario, NO IMPLICA la respuesta positiva del
tramite. De igual manera y dependiendo de cada caso, pueden solicitarse y ordenarse pruebas
adicionales para aclarar o verificar informacion que no esté clara, razén por la cual el término de
duracion del tramite puede variar.
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CONTINUACION..............

e El nombre de los progenitores o del progenitor panamerio
en el certificado de nacimiento, debe coincidir con sus docu-
mentos de identidad (cédula o pasaporte). En el caso de las
mujeres que porten apellido de casada, el certificado de naci-
miento debe indicar su apellido de soltera, asi como cualquier
otra informacion que permita identificar que se trata de la
misma persona.

e Cuando se requiera traduccion al espanol del certificado
de nacimiento, la informacién plasmada por el traductor en la
misma debe corresponder al certificado, por lo que no_se
aceptaran traducciones con errores. También debe tenerse presente que la traducciéon debe ser
realizada por un traductor publico autorizado DE PANAMA.

e En los casos de certificados de nacimiento apostillados, el sello de de la apostille debe tradu-
cirse al espanol de igual manera.

En Ia certificacion de residencia, no se admitiran errores, sobre todo en el nombre del titular,
numero de documento de identidad, etc. Por otro lado, tampoco se aceptaran certificaciones de
cuyo texto se deduzca que el titular no posee una residencia permanente en el pais. (Por ejem-
plo, no se aceptara el siguiente texto: Que el sefior Juan Perez, con cédula o pasaporte ***** resi-
de en *******x*% cyando viaja a Panama). Hay que recordar que la finalidad primordial de este
documento, es certificar que el titular posee un domicilio fijado en Panama, de acuerdo al nume-
ral 2 del articulo 9 de la Constitucién Politica.

FUNDAMENTOS DE DERECHO:
e Atrticulo 11 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama

e Ley 31 de 25 de julio de 2006 y articulo 34 del Decreto 3 de 11 de febrero de 2008.

TELEFONO
507-8000
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

Solicitud de cambio de nomenclatura.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Procedimiento a través del cual se reinscribe el nacimiento
de una persona inscrita en los libros de Panamenos en el
Exterior, a los libros de nacimientos de la provincia en la cual
reside el titular. Por ejemplo: un ciudadano que posee en su
cédula las letras PE puede solicitar el cambio a un numero de
cédula con numero de provincia.

REQUISITOS NECESARIOS PARA SOLICITAR EL SERVICIO

¢ Memorial por medio del cual se hace formal solicitud de la
reinscripcion del nacimiento de los libros de nacimientos de panamefios en el exterior, a los
libros de nacimientos de la provincia de residencia del titular.

o Certificacion de residencia, expedida por el Corregidor de Policia de la jurisdiccién bajo la cual
reside el titular. Si se trata de un menor de edad, esta certificacién debe ser expedida a nombre
del progenitor de nacionalidad panamefia.

o Fotocopia simple de la cédula de identidad personal del titular o fotocopia del certificado de
nacimiento si se trata de un menor de edad.

LUGAR DONDE SE BRINDA: TIEMPO DE ENTREGA DEL SERVICIO

Diez (10) dias habiles. Se debe tener en cuenta que
la certificacion de residencia NO debe contener

e En el Departamento de Hechos y
Actos Juridicos Ocurridos en el

Exterior de la Direccion Nacional errores.
del Registro Civil.
e La presentacion de los requisitos COSTO DEL SERVICIO:
anteriores, se hace en el Departa- )
mento de Hechos y Actos Juridicos Sin costo
Ocurridos en el Exterior, de la Di-
reccion Nacional de Registro Civil,
ubicado en el Edificio principal TELEFONOS
del Tribunal Electoral, calle 34, en-
tre Ave. Cuba y Ave. Peru, conti- 507-8053/507-8608

guo ala Embajada de Espafia.

e En horario de 7:00 a.m. a 2:30 p.m.
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Requisitos para solicitar certificados de formato amarillo de
nacimiento, matrimonio y defuncién desde el extranjero.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

REQUISITOS:

1. Realizar una solicitud a través de una nota en la cual debera
especificar el nombre completo del titular, asi como su fecha
de nacimiento, lugar de nacimiento, el nombre de sus
padres y su numero de cédula, cuando se ftrate
de certificados de nacimiento. Cuando lo solicitado es un
certificado de matrimonio, se debe especificar el nombre
completo de los contrayentes, la fecha de matrimonio, el lu-
gar y el numero del mismo. Cuando se trate de defunciones,
debe indicarse el nombre completo del difunto, lugar de
defuncion y las generales de su nacimiento.

LUGAR DONDE SE BRIN- 2. Remitir un money order internacional o cheque con respaldo
bancario en Panama, girado a nombre del TESORO NACIONAL

DA DE PANAMA, por la suma de NUEVE DOLARES AMERICANOS

, - . (USD.9.00), cuyo monto sera utilizado para gastos de tramitacion,

En la Direccion Nacional del  gytenticacion y remision del  documento, los cuales se detallan
Registro Civil Departamento  a continuacion:

de Panamenos en el Exte- 1. Certificado de Nacimiento: Sin Costo.

rior 2° Piso, calle 33, entre 2. Timbres Nacionales: tres délares americanos (USD. 3.00).
Ave. Cuba y Ave. Perl en 3. Autenticacién de la Secretaria Nacional del Registro Civil:
horario de lunes a viernes Sin Costo.

de 7:00am.a2:30p.m.La 4. Derechos de Apostille por el Ministerio de Relaciones Exte-
nota debe dirigirse a la Li- riores de Panama: Dos ddlares americanos (USD. 2.00).

cenciada Zoraida Sitton, a la 5. Gastos de envio: Cuatro délares americanos (USD.4.00).
siguiente direccion postal:
Apartado 0816-01504, Panama, Republica de Panama, TELEFONO
Tribunal Electoral de Panama, Registro Civil. La solicitud -
puede ser enviada mediante Courier, sin embargo, si se
desea que la respuesta sea enviada por la misma via, de-
be incluirse en la cantidad sefalada el costo del reenvio
de la correspondencia desde Panama al lugar de destino.

(507) 507-8053 ¢ 507-8608
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

Requisitos para solicitar certificados
de solteria desde el extranjero.

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Nacional
del Registro Civil Departa-
mento de Panamefos en
el Exterior 2° Piso, calle
33, entre Ave. Cuba y Ave.
Perd en horario de lunes
a viernes de 7:00 a.m. a
2:30 p.m. La nota debe
dirigirse a la Licenciada
Zoraida Sittén, a la si-
guiente direccion postal:
Apartado 0816-01504, Pa-
nama, Republica de Pa-
nama, Tribunal Electoral
de Panama, Registro Civil.
La solicitud puede ser en-
viada mediante Courier,
sin embargo, si se desea
que la respuesta sea en-
viada por la misma via,
debe incluirse en la canti-
dad sefalada el costo del
reenvio de la correspon-
dencia desde Panama al
lugar de destino.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Hector
Ramea

DESCRIPCION DEL SERVICIO

REQUISITOS:
1.

Realizar una solicitud a
través de una nota en la
cual debera especificar el
nombre completo del titu-
lar, asi como sufecha
de nacimiento, lugar de
nacimiento, el nombre de
sus padresy su numero
de cédula.

2. Remitir un money order _internacional o cheque con

respaldo bancario en Panama, girado a nombre del TESO-
RO NACIONAL DE PANAMA, por la suma de VEINTINUEVE
DOLARES AMERICANOS (USD.29.00), cuyo monto sera
utilizado para gastos de tramitacion, autenticacion y remision
del documento, los cuales se detallan a continuacion:

1. Certificado de Solteria: veinte dodélares americanos
(USD. 20.00).

2. Timbres Nacionales: tres ddélares americanos
(USD. 3.00).

3. Autenticacion de la Secretaria Nacional del Registro
Civil: Sin Costo.

4. Derechos de Apostille por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Panama: Dos dolares americanos
(USD. 2.00).

5. Gastos de envio: Cuatro délares americanos
(USD.4.00).

TELEFONO
(507) 507-8053 6 507-8608
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

Requisitos para solicitar certificados en copia integra de
nacimiento, matrimonio y defuncion desde el extranjero.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Las certificaciones en copias integras, ademas de contener los
datos esenciales de la inscripcion de nacimiento, matrimonio o
defuncion como las de formato amarillo, indican a diferencia de
éstas ultimas, todas las marginales que consten en ellas, como
por ejemplo reconocimientos, cambios de nombre, etc. (si son
nacimientos), divorcios, nulidades, etc. (si son matrimonios).

REQUISITOS:

1. Realizar una solicitud a través de una nota en la cual debera
especificar el nombre completo del titular, asi como su fecha de nacimiento, lugar de nacimiento,
el nombre de sus padres y su numero de cédula, cuando se trate de copias integras de nacimien-
to. Cuando lo solicitado es una copia integra de matrimonio, se debe especificar el nombre
completo de los contrayentes, la fecha de matrimonio, el Ilugary el numero del mismo. Cuando
se trate de defunciones, debe indicarse el nombre completo del difunto, lugar de defuncion y las
generales de su nacimiento.

2. Remitir un money order internacional o cheque con respaldo bancario en Panama, girado a
nombre del TESORO NACIONAL DE PANAMA, por la suma de VEINTICUATRO DOLARES
AMERICANOS (USD.24.00), cuyo monto sera utilizado para gastos de tramitacion, autenticacion
y remisién del documento, los cuales se detallan a continuacion:

1. Certificado en copia integra de nacimiento, matrimonio o defuncién: quince délares ameri-
canos. (USD. 15.00).

2. Timbres Nacionales: tres délares americanos (USD. 3.00).
3. Autenticacioén de la Secretaria Nacional del Registro  Civil: Sin Costo.

4. Derechos de Apostille por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Panama: Dos délares
americanos (USD. 2.00).

5.Gastos de envio: Cuatro délares americanos USD.4.00).
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DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

CONTINUACION..............

LUGAR DONDE SE BRINDA

En la Direccién Nacional del Registro Civil Departamento
de Panamenios en el Exterior 2° Piso, calle 33, entre Ave.
Cuba y Ave. Peru en horario de lunes a viernes de 7:00
a.m. a 2:30 p.m. La nota debe dirigirse a la Licenciada
Zoraida Sittén, a la siguiente direccion postal: Apartado
0816-01504, Panama, Republica de Panama, Tribunal
Electoral de Panama, Registro Civil. La solicitud puede
ser enviada mediante Courier, sin embargo, si se desea que la respuesta sea envia-
da porla misma via, debe incluirse en la cantidad sefalada el costo del reenvio de la
correspondencia desde Panama al lugar de destino.

TELEFONO
(507) 507-8053 6 507-8608
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CEDULA JUVENIL (1,2,3 O MAS HIJOS)

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un documento de identidad - Y
personal para todo menor de
edad de 0-17 anos.

REQUISITO Mis datos y j’/Mi firma

los nombres de mis padres

Una (1) fotocopia de la
cédula del padre o la madre

Ir acompanado por uno de los dos. (padre o madre)

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de seis balboas con veinticinco centavos

(B/.6.25) cuando es un (1) solo hijo, tres balboas con setenta y
cinco centavos (B/.3.75) cuando son dos (2) hijos y dos balboas

con cincuenta centavos (B/.2.50) cuando son tres (3 0 mas) hijos.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CEDULA NACIONAL PRIMERA VEZ (18 ANOS)

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el tramite que realiza el A O

LT LIS L
~

ciudadano al cumplir los

18 afios.
REQUISITO
LUGAR DONDE SE Conocer su ndmero de cédula.
BRINDA Una (1) copia de cédula del padre o la madre.
En la Direccién Regio- Presentarse personalmente

nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de TIEMPO DE ENTREGA

7:00 am. a 2:30 p.m. | Tres (3)dias laborables.
En las Direcciones Re-

gionales y Distritales COSTO
de Lunes a Viernes de | Cratuito
7:30 a.m. a 3:30 p.m. .
M| TELEFONO
Y en la Sucursal del
507-8000

Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CEDULA NACIONAL PRIMERA VEZ
PASADO LOS 18 ANOS Y 6 MESES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento de identidad personal ., .. o
para todo ciudadano panamefio que
solicita la cédula por primera vez y se

encuentra pasado de los 18 afos y

seis meses.
LUGAR DONDE SE
BRINDA REQUISITO

En la Direccion Regio- Una (1) fotocopia de la cédula del padre o la madre.

nal de Panama Centro Requisitos adicionales se sefalan de acuerdo a los resulta-

de Lunes a Viernes de dos de la investigacion.

7:00 a.m. a 2:30 p.m. Presentarse personalmente.
En las Direcciones Re-
gionales vy Distritales TIEMPO DE ENTREGA
de Lunes a Viernes de | Tres (3) dias laborables.

7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Y en la Sucursal del COSTO
Gratuito

Dorado de Martes a

Sabado de 10:00 a.m. TELEFONO
a 6:00 p.m. 507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CEDULA DE PANAMENOS RESIDENTES EN EL EXTERIOR
PASADO LOS 18 ANOS Y 6 MESES DE EDAD

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccion Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento de identidad
para los ciudadanos paname-
Aos que residen en el extranje-

ro y se encuentra pasado de

los 18 anos y seis meses de
edad.

REQUISITO

Fotocopia de pasaporte, boletin escolar, copia de la cédula
del padre o la madre, en caso de no tenerlos debe presentar
un familiar cercano para que se acredite como responsable

por la persona.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El servicio es gratuito.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

RENOVACION DE CEDULA VENCIDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite mediante el cual se le RAFUSLICA 8

LT LT

renueva el documento de e -

identidad vencido.

REQUISITO

LUGAR DONDE SE Proporcionar su numero de cédula.
BRINDA

TIEMPO DE ENTREGA

En la Direccién Regio-

nal de Panama Centro | |'¢° (3) dias laborables.

de Lunes a Viernes de COSTO

7:00 a.m. a 2:30 p.m. El servicio es gratuito siempre y cuando la cédula esté vencida.
En las Direcciones Re- ,
: L TELEFONO
gionales y Distritales
507-8000

de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m. Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa

Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versién: Marzo 2010
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO DE CEDULA PERDIDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se ofrece cuando [

LT LD I
WO s
“

el interesado se presenta a
nuestras oficinas y nos infor-
ma que la cédula se le ha per-

dido, y que es primera vez,
LUGAR DONDE SE

BRINDA

segunda vez o tercera vez,

que se le pierde.

En la Direccion Regio-
REQUISITO

Presentar su numero de cédula y se le hace el tramite.

nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-

TIEMPO DE ENTREGA

gionales y Distritales Tres (3) dias laborables.

de Lunes a Viernes de COSTO

7:30 a.m. a 3:30 p.m. El costo del servicio es de quince balboas (B/.15.00) primera
Y en la Sucursal del vez, treinta y cinco balboas (B/. 35.00) segunda vez, cuarenta y
Dorado de Martes a | siete balboas (B/.47.00) tercera vez, en adelante mas dos

Sabado de 10:00 a.m. | palboas (B/.2.00) en timbres.

a 6:00 p.m. i
TELEFONO

507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DECRETO 106

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Este servicio se les brinda a las muje- ~ mermmscso
- S
res casadas que desean se omita el -

apellido del esposo y que en la cédula

aparezca su nombre y apellidos de sol-

tera.

REQUISITO

Presentar la cédula de casada

Que el matrimonio esté debidamente inscrito

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CAMBIO DE NOMBRE

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son ciudadanos que portan su cédula

BRI LM A
LT LD U

con un error en el nombre, ya sea, v«ﬁ«

A

por una letra, por haberse cambiado

el nombre o adicionarse otro.

LUGAR DONDE SE REQUISITO
BRINDA Presentar la anotacion o resuelto que se le ha hecho por la

En la Direccion Regio- correccion del nombre o la adicion del nombre.

nal de Panama Centro Presentar cédula con el nombre errado.

de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.

En las Direcciones Re-

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

gionales y Distritales COSTO
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Y en la Sucursal del

El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y
cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.
Dorado de Martes a

Sabado de 10:00 am. | TELEFONO
a 6:00 p.m. 507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CAMBIO DE APELLIDO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se le hace al ciudadano wrsscam
que ha portado un error en la cédula, m

ya sea en el apellido paterno o mater-

no, o ha realizado un cambio de apelli-
do.

LUGAR DONDE SE
BRINDA REQUISITO

En la Direccion Regio- Presentar la anotacion o resuelto que se le ha hecho por la

nal de Panama Centro correccion del cambio de apellido o por error del apellido pa-

de Lunes a Viernes de terno o materno.
7:00 a.m. a 2:30 p.m.

En las Direcciones Re-

TIEMPO DE ENTREGA

gionales y Distritales Tres (3) dias laborables.

de Lunes a Viernes de COSTO

7:30 am. a 3:30 p.m. | E| costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre vy
Y en la Sucursal del | cuando presente su cédula de identidad. Sino entrega la cédula,

Dorado de Martes a [ g costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.
Sabado de 10:00 a.m.

TELEFONO
a 6:00 p.m. —

507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CAMBIO DE FIRMA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el tramite que se realiza cuando el mrwssam
ciudadano solicita cambio de firma, ::,t:«.

después de cinco (5) afios de utilizada.

En los casos menores de cinco (5) .
afios se presenta memorial solicitando

cambio de firma, cuando no se cumplan los cinco (5) afios de la
firma anterior requiere la aprobacion del Director Nacional de Ce-

dulacion.

REQUISITO

Presentar la cédula de identidad y el resuelto si es cédula

digitalizada que no tiene los cinco (5) afios.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO CORRECION NUMERO DE CEDULA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el tramite que se realiza
a los ciudadanos que han
portado la cédula con un

numero errado que no le co-

rresponde.

REQUISITO

Presentar cédula de identidad que se quiera corregir.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CORRECION DE SEXO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son aquellos ciudadanos P LA D

AL AT ST
O Ol
"

que notifican que en su

cédula el sexo esta errado y
presenta su solicitud para

que le efectuen el tramite.

REQUISITO

Presentar resuelto con cambio de sexo.

Presentar cédula con sexo errado.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CORRECION DE LUGAR

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es todo aquel ciudadano que — -
porta su cédula con el lugar
de nacimiento errado y pre-

senta su solicitud para que le

efectien la correccion de lu-

gar nacimiento correcto.

REQUISITO

Solicitar el cambio del lugar de nacimiento

Presentar cédula de identidad personal

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO NACIONAL CORRECION DE FECHA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es todo aquel ciudadano que
porta su cédula con la fecha
de nacimiento errado y pre-

senta su solicitud, para que

le efectuen la correccion de

fecha de nacimiento.

REQUISITO

Solicitar cambio de fecha por estar errado

Presentar cédula de identidad errada.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

EMANCIPADO A MAYORIA DE EDAD

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son los menores que se le

I LM A

ha dado cédula por estar ca- “E‘x‘:‘,

sados.
LUGAR DONDE SE REQUISITO
BRINDA Conocer su nimero de cédula
En la Direccion Regio- Presentarse con el certificado de matrimonio
nal de Panama Centro Una (1) copia de cédula del padre o la madre
de Lunes a Viernes de Presentarse personalmente.

7:00 a.m. a 2:30 p.m.

En las Direcciones Re-
gionales y Distritales | TIEMPO DE ENTREGA

de Lunes a Viernes de Tres (3) dias laborables.
7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Y en la Sucursal del COSTO

El costo del servicio es de diez balboas (B/.10.00).
Dorado de Martes a

Séabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m. TELEFONO

507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CAMBIO DE NOMBRE

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son los menores que se les S—

LT SRR

ha dado cédula por estar ca-
sados que portan su cédula
con un error en el nombre, ya
sea, por una letra, por haberse
cambiado el nombre o adicio-

narse otro.

REQUISITO

Presentar la anotacién o resuelto que se le ha hecho por la

correccion del nombre o la adicion del nombre
Presentar cédula de menor emancipado con el nombre erra-
do.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CAMBIO DE APELLIDO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son los menores que se les A o0

LT LT
W L
"~

ha dado cédula por estar ca-

sados que portan su cédula
con un error, ya sea en apelli-

do paterno o materno, o ha
LUGAR DONDE SE

BRINDA

realizado un cambio de apelli-
do.

En la Direccion Regio- REQUISITO
nal de Panama Centro

. Presentar la anotacion o resuelto que se le ha hecho por la
de Lunes a Viernes de

7:00 a.m. a 2:30 p.m.

En las Direcciones Re-

correccion del apellido o la adicién del apellido.
Presentar cédula de menor emancipado con el apellido erra-

do.
gionales y Distritales

de Lunes a Viernes de TIEMPO DE ENTREGA
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del

Dorado de Martes a | COSTO
Sabado de 10:00 a.m. | E! costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

Tres (3) dias laborables.

a 6:00 p.m. cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CAMBIO DE FIRMA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el tramite que se realiza cuando, el

BRI LM A

LT SRR
-~

menor que se le ha dado cédula por

estar casado, solicita cambio de firma,
después de cinco (5) anos de utiliza-
da. En los casos menores de cinco -
(5) anos se presenta memorial solicitando cambio de firma,
cuando no se cumplan los cinco (5) anos de la firma anterior

requiere la aprobacion del Director Nacional de Cedulacion.

REQUISITO

Presentar la cédula de identidad de menor emancipado y el
resuelto si es cédula digitalizada que no tiene los cinco (5)

anos.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CORRECCION DE SEXO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son aquellos menores que
se les ha dado cédula por
estar casados que notifican

que en su cédula el sexo es-

ta errado y presenta su solici-
tud para que le efectuen el
tramite.

REQUISITO

Presentar resuelto con cambio de sexo

Presentar cédula de menor emancipado con sexo errado

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CORRECCION DE LUGAR

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccion Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versién: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es todo aquel menor que se le
ha dado cédula por estar casa-
do que porta su cédula con el

lugar de nacimiento errado y

presenta su solicitud para que
le efectuen la correccion de

lugar nacimiento correcto.

REQUISITO

Solicitar el cambio del lugar de nacimiento.
Presentar cédula de identidad personal de menor emancipa-
do.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EMANCIPADO CORRECCION DE FECHA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es todo aquel menor que se le R—

LT SRR
w

ha dado cédula por estar casa-
do que porta su cédula con la
fecha de nacimiento errado y

presenta su solicitud, para que
LUGAR DONDE SE le efectuen la correccion de fe-

BRINDA cha de nacimiento.

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro | REQUISITO
de Lunes a Viernes de Solicitar cambio de fecha por estar errado

7:00 am. a 2:30 p.m. Presentar cédula de identidad de menor emancipado errado.

En las Direcciones Re-

gionales y Distritales
TIEMPO DE ENTREGA

de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del | cOSTO

Dorado de Martes a | El costo del servicio es de trece balboas (B/.13.00), siempre y

Sabado de 10:00 a.m. | cuando presente su cédula de identidad. Si no entrega la cédula,

Tres (3) dias laborables.

a 6:00 p.m. el costo sera aplicativo a un Duplicado de Cédula Perdida.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa

Version: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

AUTENTICACION DE CEDULA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la autenticacion de la -

LT LT
W L
"~

copia de la cédula cuan-

do esta coincide con

nuestros registros.

REQUISITO

Copia de la cédula legible y con imagen fotografica que

permita identificar claramente al titular, esta cédula debe

estar vigente y que sea el ultimo tramite realizado.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de seis balboas (B/.6.00) mas dos

balboas ( B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CERTIFICACION NACIONAL DE MENOR DE EDAD

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento -

LT LT
W L
"~

que se entrega al

menor de edad para

trabajar o estudiar.

REQUISITO

Presentar dos (2) fotos tamano carné.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cuatro balboas con veinticinco

centavos (B/.4.25).

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CERTIFICACION DE CEDULA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el otorgamiento de
un documento para cer-
tificar la inscripcion que

corresponde a la perso-

na.

REQUISITO

Presentar memorial en hoja simple 8 72 x 13, a maquina o
computadora en donde se detalla la solicitud, la cual debe
ser dirigida al Director Nacional de Cedulacion o a los Direc-

tores Regionales.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de seis balboas (B/.6.00) mas cuatro

balboas (B/4.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

COPIA DE POSITIVO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento que
requiere un familiar para
realizar algun tramite

legal si la persona es

fallecida.

REQUISITO

Copia del acta de defuncion si la persona es fallecida.
Copia de cédula de la persona que solicita el documento.
Copia de la inscripcion de nacimiento de los hijos.

Poder autenticado

Copia del certificado de matrimonio.

Llenar correctamente la solicitud

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de seis balboas (B/.6.00) mas dos

balboas (B/2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

PRIMERA VEZ NATURALIZADO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Cédula que se le expide
por primera vez a los ex-
tranjeros, una vez cumplan

con los requisitos estable-

cidos para la naturaliza-

cion.

REQUISITO

Presentar carta de naturaleza.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00).

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CEDULA DE EXTRANJERO PRIMERA VEZ

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son resueltos que le otorga
la Direccion de Migracion a
los extranjeros para obte-

ner la cédula de extranjero.

LUGAR DONDE SE REQUISITO

BRINDA Presentar copia de pasaporte o carné de migracion.
En la Direccién Regio- Presentar resolucion otorgada por la Direccion de Migracion
nal de Panama Centro donde se le concede la residencia definitiva en el pais.

de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00).

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

RENOVACION DE CEDULA DE EXTRANJERO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite mediante el cual se
le renueva al extranjero el
documento de identidad

vencido.

REQUISITO

Proporcionar su cédula de iden-
tidad vencida.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00), mas

cuatro balboas (B/.4.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000
Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO DE CEDULA A EXTRANJERO-
CEDULA PERDIDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Duplicado de cédula que se A O

LT SRR
A

le expide a los extranjeros.

REQUISITO

Presentar nimero de cédula.

LUGAR DONDE SE
BRINDA TIEMPO DE ENTREGA

En la Direccion Regio- Tres (3) dias laborables.

nal de Panama Centro COSTO

de Lunes a Viernes de El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00) primera
7:00 am. a 2:30 p.m. vez, sesenta balboas (B/.60.00) segunda vez y setenta

En las Direcciones Re- | (B/.70.00) tercera vez en adelante, mas dos balboas (B/.2.00)
gionales y Distritales | en timpres.

de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

TELEFONO
507-8000

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CORRECION
NUMERO DE CEDULA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza
cuando el documento de
identidad personal, presen-

ta un error en el niumero de

cédula.
LUGAR DONDE SE
BRINDA REQUISITO

En la Direccion Regio- Presentar el numero de la cédula que contiene el error.

nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de | TIEMPO DE ENTREGA

7:00 a.m. a 2:30 p.m. Tres (3) dias laborables.

En las Direcciones Re- COSTO

El costo del servicio es de veintiocho balboas (B/.28.00) mas

de Lunes a Viemes de | o5 palboas (B/.2.00) en timbres.
7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Y en la Sucursal del TELEFONO

Dorado de Martes a | 507-8000
Sabado de 10:00 a.m. Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
a 6:00 p.m.

gionales y Distritales

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CAMBIO DE NOMBRE

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza luego de en-
tregado su documento de identifica-
cion y existe una discrepancia entre

lo que emite el resuelto que le con-

cede permanencia definitva y el
pasaporte del interesado, con relacién

a su nombre.

REQUISITO

Resolucién expedida por la Direccion de Migracion del Minis-

terio de Gobierno y Justicia donde conste la correccion del

nombre.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00) mas dos

balboas (B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CAMBIO DE APELLIDO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza luego de en-
tregado su documento de identifica-
cion, y existe una discrepancia entre

lo que emite el resuelto que le con-

cede permanencia definitiva y el pa-
saporte del interesado, con relacién a

su apellido.

REQUISITO

Resolucién expedida por la Direccion de Migracion del Minis-
terio de Gobierno y Justicia donde conste la correccion del

apellido.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00) mas dos

balboas (B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CAMBIO DE FIRMA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza luego de en-
tregado su documento de identifica-
cion y de efectuarse una correccién

en la cédula, tales como: cambio de

firma, que porta la persona en la ac- -
tualidad.

REQUISITO

Presentar copia de la cédula.
Memorial dirigido al Director Nacional de Cedulacién solici-

tando el cambio de firma.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de cincuenta balboas (B/.50.00) mas dos

balboas (B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000
Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CORRECCION DE SEXO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza luego de
entregado su documento de identi-
ficacion, y de efectuarse una co-

rreccion en la cédula, tales como:

correccion de sexo que porta la

persona en la actualidad.

REQUISITO

Presentar numero de cédula y sefialar el error.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de veintiocho balboas (B/.28.00) mas

dos balboas (B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qgob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO CORRECCION DE FECHA

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.
En las Direcciones Re-
gionales y Distritales
de Lunes a Viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.
Y en la Sucursal del
Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

El interesado luego de entregarle su
documento de identificacion y verificar i

A

que existe una discrepancia entre lo
que emite el resuelto que le concede
permanencia definitiva y el pasaporte
del interesado, se solicita un resuelto de correccion y el Tribunal
Electoral acoge el mismo y vuelve a emitir dicho documento co-

rregido, tales como correccion de fecha.

REQUISITO

Resolucién expedida por la Direccion de Migracion del Minis-

terio de Gobierno y Justicia en donde se corrija la fecha.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de veintiocho balboas (B/.28.00) mas

dos balboas (B/.2.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

DUPLICADO EXTRANJERO
CORRECCION DE PAIS DE NACIMIENTO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tramite que se realiza luego de entre-
gado su documento de identificacion,

y existe una discrepancia entre lo que

emite el resuelto que le concede per-
LUGAR DONDE SE manencia definitiva y el pasaporte del interesado, en lo referente
BRINDA a su pais de nacimiento..

En la Direccion Regio-
nal de Panama Centro | REQUISITO

de Lunes a Viernes de Resolucion expedida por la Direccion de Migracion del Minis-
7:00 a.m. a 2:30 p.m. terio de Gobierno y Justicia en donde se corrija el pais de na-
En las Direcciones Re- cimiento.

gionales y Distritales
de Lunes a Viernesde | TIEMPO DE ENTREGA

7:30 am. a 3:30 p-m. | Tres (3) dias laborables.
Y en la Sucursal del

COSTO
El costo del servicio es de veintiocho balboas (B/.28.00) mas

dos balboas (B/.2.00) en timbres.

Dorado de Martes a
Sabado de 10:00 a.m.
a 6:00 p.m.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.qob.pa

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:

Pedro Rey

113



DIRECCION NACIONAL DE CEDULACION

CERTIFICACION DE CEDULA A EXTRANJERO

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Direccién Regio-
nal de Panama Centro
de Lunes a Viernes de
7:00 a.m. a 2:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por:
Pedro Rey

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el documento

que certifica la
inscripcion  que

corresponde a la

persona.

REQUISITO

Presentar memorial en hoja simple 81/2 x 13, a maquina o
computadora dirigido al Director (a) o Subdirector (a) Nacional
de Cedulacion, en dicho documento se solicitara se certifique
el numero de cédula, nombre y el tipo de tramite a efectuar.
Después de tener lo solicitado debe apersonarse al Departa-

mento de Extranjeria.

TIEMPO DE ENTREGA

Tres (3) dias laborables.

COSTO
El costo del servicio es de siete balboas con veinticinco

centavos (B/.7.25) mas cuatro balboas (B/.4.00) en timbres.

TELEFONO
507-8000

Pagina Web: http://tribunal-electoral.gob.pa
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SERVICIOS QUE BRINDA LA

DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

AUTENTICACIONES DE DOCUMENTOS A UTILIZAR EN EL EXTRANJERO ( NAC., SOLTERIA,
MATRIMONIO Y DEFUNCIONES, AUTENTICACIONES DE COPIA INTEGRA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO Y DEFUNCIONES, AUTENTICACION DE COPIA DE CEDULA, Y
CERTIFICACIONES DE RESIDENCIA ELECTORAL)

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Ventanilla de la
oficina de Secretaria
General del Tribunal
Electoral en la sede
del Despacho Supe-
rior. En horario de lu-
nes a viernes de 7: 30
a.m. a 3:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la firma de la Secretaria, Subse-

cretaria General o un Asistente auto-

rizado, quienes certifican la autenti-

cidad de las firmas que constan en

los documentos expedidos por las

Direcciones Nacionales de Registro

Civil, Cedulacion y Organizacion sewes s vercacin de e
Electoral.

REQUISITO

Que los documentos sean expedidos y firmados por los res-
ponsables de la Direccién de Registro Civil, Cedulacién y Or-
ganizacion Electoral.

Que el documento no contenga alteraciones, tachones ni bo-
rrones.

Que las firmas sean de funcionarios autorizados por el Tribu-
nal Electoral.

Que los documentos estén vigentes (los certificados de naci-
miento y defuncion no expiran; solteria y matrimonio expiran a
los 6 meses de emitidos). Decreto No.12 de 18 de febrero de
1994.

TIEMPO DE ENTREGA

Minimo 10 minutos; Maximo %z hora.

COSTO

El costo del servicio es de B/.5.00, y adicional, el interesado
debe traer para el tramite, 6 timbres de (B/:1.00) un balboa.

TELEFONO
507-8974
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

NATURALIZACIONES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Prueba de conocimientos generales del

idioma espaniol, historia, geografia y orga-

nizacion politica y administrativa de la Re-

publica de Panama a todos aquellos ex-

tranjeros con residencia definitiva en el =
pais, que porten cédula de identidad ex-

tranjera y que pretendan optar a la nacionalidad panamefa.

LUGAR DONDE SE

BRINDA
REQUISITO
El interesado debe constatar en el Servicio Nacional de Migra-
cion, si dicha institucion ha remitido su expediente a la Secre-
taria General del Tribunal Electoral.
El interesado debe apersonarse a la oficina de Secretaria Ge-
neral del Tribunal Electoral para realizar el tramite correspon-
diente a los examenes de conocimientos descritos anterior-
mente y efectuar en la ventanilla de Secretaria General el pa-
go correspondiente al examen respectivo.

En las Oficina de Se-
cretaria General del
Tribunal Electoral o
Despacho del Magis-
trado que corresponda
el expediente. En
horario de lunes a vier-
nes de 7: 30 am. a

3:30 p.m.
El interesado debe aportar el recibo de pago para posterior-
mente retirar el temario del examen y acordar el dia que debe
TELEFONOQ comparecer a realizar el examen respectivo ante el despacho
507-8961 del Magistrado Sustanciador.

TIEMPO DE ENTREGA

El tiempo aproximado del tramite es de 15 dias habiles 6 bien,
dependera de que el interesado se presente a solicitar su
tramite. Es decir, cuando este preparado para someterse al
examen de conocimientos generales.

COSTO
Versién: Marzo 2010 El costo del servicio es de (B/.60.00) sesenta balboas
Revisado Por: Lcda. solamente.

Ceila Penalba
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

VENTA DEL BOLETIN DEL TRIBUNAL ELECTORAL

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Venta del documento oficial de divulga-
cion del Tribunal Electoral, a través de
los cuales hace de conocimiento del
publico en general o de entidades o per-
sonas particulares de los decretos, reso-

luciones, avisos, anuncios, edictos, pro-
clamaciones y demas actos o documentos de que emite.

SEreca o Wertccete o Igenteasd

LUGAR DONDE SE

BRINDA
REQUISITO

En la Ventanilla de la
Secretaria General del
Tribunal Electoral. Di-
reccion electronica del

Solicitarlo personalmente en la ventanilla de Secretaria Gene-
ral del Tribunal Electoral o a través de suscripciones anuales o
de seis (6) meses dentro del territorio nacional.

Tribunal Electoral:
www.tribunal- TIEMPO DE ENTREGA
electoral.gob.pa, en el Inmediato

icono “Boletines Elec-
torales”, pueden los COSTO

interesados  consultar El costo del servicio es de B/.1.00 (cada boletin impreso).
los mismos. En hora-

_ , Suscripciones por seis (6) meses, B/.36.00
rio de lunes a viernes

de 7: 30 am. a 3:30 Suscripciones por un (1) afio, B/.72.00
p.m. ]

TELEFONO

507-8974

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS OFICIALES
DE LA INSTITUCION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Solicitud de fotocopias

de documentos oficiales

de la Institucion.

REQUISITO
LUGAR DONDE SE El interesado debe presentar por escrito a la Secretaria Gene-
BRINDA ral del Tribunal Electoral, la nota en la cual solicita fotocopias
En la Ventanilla de la de expedientes ejecutoriados.
oficina de la Secretaria Efectuar el pago correspondiente.

General del Tribunal

Electoral. El interesa-
do puede consultar los | TIEMPO DE ENTREGA

fallos ejecutoriados a Depende del tipo de solicitud.

través de la pagina

www.tribunal- COSTO

electoral.gob.pa, en el El costo del servicio es de B/.0.10 (diez centavos por
icono “Jurisprudencia”. pagina).

En horario de lunes a TELEFONO
viernes de 7: 30 a.m. a
507-8974

3:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

VENTA DEL CODIGO ELECTORAL

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la venta del texto que
contiene el conjunto de
normas legales electora-
les vigentes que regulan
todo lo concerniente a la
jurisdiccion electoral.

LUGAR DONDE SE P e e
BRINDA REQUISITO
En la Ventanilla de la Realizar la solicitud personalmente.

oficina de Secretaria

General del Tribunal TIEMPO DE ENTREGA
Electoral 6 consultan-

. Inmediato
do a la pagina,
www.tribunal- COSTO
electoral.gob.pa. En B/ 15.00
horario de lunes a vier-
nes de 7: 30 am. a ,
3:30 p.m. TELEFONO
507-8974

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

MULTAS ELECTORALES

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Ventanilla de la
oficina de Secretaria
General del Tribunal
Electoral. En horario
de lunes a viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Son los pagos que reali-
zan las personas que
han sido sancionadas
por el Tribunal Electoral
por haber incurrido en
delitos y/o faltas electo-

rales. Servcio de Verticacte de iertiad

REQUISITO

Haber sido condenado en audiencia realizada por delito y/o
falta electoral, debidamente plasmada en resolucién ejecuto-
riada .

TIEMPO DE ENTREGA

Inmediato

COSTO

La multa depende del delito y/o falta electoral que consta en
el expediente en el cual la persona ha sido sancionada.

TELEFONO
507-8925

121



DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

SERVICIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es el servicio que permite a las em-
presas privadas e instituciones

publicas de servicio social, obtener
a través de la base de datos, la in-
LUGAR DONDE SE fo_rmacic')n general respecto a sus
clientes. b —
REQUISITO

En la Ventanilla de la

oficina de Secretaria Presentar ante la Secretaria General un Memorial dirigido al
Magistrado Presidente, en el cual debe detallar y aportar la
prueba sobre: jquiénes son y a qué se dedican?, s quien es el
representante legal de la sociedad anonima?, ¢cual es el fin

General del Tribunal
Electoral. En horario

de lunes a viernes de para el que necesitan la informacion?, ;cual es el nimero de
7:30 a.m. a 3:30 p.m. RUC?, indicar como desea recibir las diferentes facturaciones;
confirmarnos si la empresa puede realizarnos los pagos via

TIEMPO DE ACH, informarnos quien es la persona autorizada para que
designe las claves de acceso al personal de su empresa, co-

ENTREGA pia de la licencia comercial de la empresa y una carta de refe-

rencia bancaria). Esta informacion es esencial para decidir si
se accede a su solicitud de afiliacién al Sistema de Verificacion
dias laborables. de Identidad. El representante legal de la empresa debe llenar
y firmar los siguientes formularios: suscripcion al servicio y el
instructivo para los afiliados del servicio.

Aproximadamente 15

TELEFONO
507-8925

COSTO

El costo fijo mensual del servicio es de B/. 100.00 y adicional
debera pagar los siguientes montos de acuerdo a las
consultas realizadas:

Hasta diez mil (10,000) cédulas = B/.1.00, cada una.

De diez mil una (10,001) a treinta mil (30,000) cédulas =
B/.10,000.00 mas B/.0.75 por cada cédula en exceso de diez
mil (10,000). De treinta mil una (30,001) a sesenta mil
(60,000) cédulas = B/.25,000.00 mas B/.0.50 por cada cédula
en exceso de treinta mil (30,000).

De sesenta mil una (60,001) cédulas en adelante =
B/.40,000.00 mas B/.0.10 en exceso de sesenta mil (60,000).

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba
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DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL

VENTA DE ESTADISTICA DE ELECCIONES

LUGAR DONDE SE
BRINDA

En la Ventanilla de la
oficina de Secretaria
General del Tribunal
Electoral. En horario
de lunes a viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.

Versiéon: Marzo 2010

Revisado Por: Lcda.
Ceila Penalba

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es la venta impresa o en
medio magnético de los
resultados de los procesos
electorales.

Sprenca de Werfcaose de identiad

REQUISITO

El interesado debe solicitar el servicio a la ventanilla de Secre-

taria General del Tribunal Electoral.

TIEMPO DE ENTREGA

Inmediato.

COSTO
El costo del servicio es de B/.15.00 en disco compacto.

Por cada copia impresa B/.0.10

TELEFONO
507-8974
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